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                         Периодическое печатное издание администрации 

         Убинского района Новосибирской области

   18 февраля 2026 года № 29


АДМИНИСТРАЦИЯ УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 19.12.2025 № 5-па

Об утверждении муниципальной программы Убинского муниципального округа Новосибирской области «Обеспечение безопасности жизнедеятельности  населения Убинского муниципального округа  Новосибирской области 

на период 2026-2030 годы»  

В соответствии с постановлением Правительства Новосибирской области            от 19.03.2019 № 105-п «О стратегии социально-экономического развития Новосибирской области на период до 2030 года», в целях эффективного обеспечения зашиты населения, территории, объектов жизнеобеспечения населения и критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о ст а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Убинского муниципального округа Новосибирской области «Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа  Новосибирской области на период 2026-2030 годы».

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области».

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области






         


     О.Ф. Конюк

	УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 19.12.2025 № 5-па 




Муниципальная программа
Убинского муниципального округа Новосибирской области «Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского района Новосибирской области на период 2026-2030 годы»


I. Паспорт

	Наименование разделов
	доукомплектование средствами пожаротушения общественных объединений добровольной пожарной охраны   из средств местного бюджета составит;

дооснащение ЕДДС и оперативной группы;

обеспечение оповещения населения о возникновении  чрезвычайных ситуаций;

обеспечение малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, автоматическими дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях;

обеспечение безопасности населения на водных объектах;

пополнение продовольственных запасов для обеспечения питания добровольных пожарных и лиц, осуществляющих предотвращения и ликвидацию чрезвычайных происшествий

	Наименование муниципальной программы
	Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области на период 2026-2030 годы (далее - Программа)


	Заказчик (заказчик-координатор) Программы
	администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области

	Разработчик Программы
	администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Администрация)

	Исполнители Программы
	муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского района Новосибирской области

	Перечень подпрограмм
	 подпрограммы не предусмотрены

	Цели и задачи Программы
	цель Программы - обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, защита территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, объектов экономики и социальной сферы от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Достижение цели обеспечивается решением основных задач Программы и регулярной оценкой полноты их выполнения с помощью конкретных целевых индикаторов.

Задача 1. Создание условий для привлечения общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров.

     Задача 2. Максимально увеличить долю  населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченных системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

Задача 3. Максимально увеличить долю малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях.

Задача 4. Максимально увеличить долю населения Убинского муниципального округа охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах

	Целевые индикаторы и показатели Программы
	целевой индикатор задачи 1 - доля общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области, привлекаемых в рамках Программы к тушению пожаров;

целевой индикатор задачи 2 - доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченного системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

целевой индикатор задачи 3 - доля малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории  Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях;

целевой индикатор задачи 4 - доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах

	Сроки и этапы реализации Программы
	 2026-2030 годы

	Ресурсное обеспечение Программы
	финансирование Программы осуществляется из средств местного бюджета и  составляет 4,600 тыс. рублей;

на доукомплектование средствами пожаротушения общественных объединений добровольной пожарной охраны   из средств местного бюджета составит:

2026 год  -   30 тыс. рублей  на приобретение боевой одежды пожарного;

2027 год - 30 тыс. рублей на приобретение боевой одежды пожарного;

2028 год - 30 тыс. рублей на приобретение боевой одежды пожарного;

2029 год - 30 тыс. рублей на приобретение боевой одежды пожарного;

2030 год - 30 тыс. рублей на приобретение боевой одежды пожарного;

на дооснащение ЕДДС и оперативной группы Администрации из средств местногобюджета  составит:

2026 год:

15 тыс. рублей - на приобретение форменного обмундирования ЕДДС;

2027 год:

15 тыс. рублей - на приобретение форменного обмундирования ЕДДС;

2028 год:

15 тыс. рублей - на приобретение форменного обмундирования ЕДДС;

2029 год:

15 тыс. рублей - на приобретение форменного обмундирования ЕДДС;

2030 год:

15 тыс. рублей - на приобретение форменного обмундирования ЕДДС;

на обеспечение оповещения населения о возникновении  чрезвычайных ситуаций  из средств местного бюджета составит:

2026 год:

560 тыс. рублей - на обслуживание муниципальной системы оповещения;

2027 год:

 560 тыс. рублей - на обслуживание муниципальной системы оповещения;

2028 год:

 560 тыс. рублей - на обслуживание муниципальной системы оповещения;

2029 год:

 560 тыс. рублей - на обслуживание муниципальной системы оповещения;

2030 год:

560 тыс. рублей - на обслуживание муниципальной системы оповещения;

на обеспечение малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, автоматическими дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях из средств окружного бюджета составит:

2026 год:

60 тыс. рублей - на приобретение и установку автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулем области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

230  тыс. рублей - на техническое обслуживание, мониторинг и поддержание в рабочем состоянии автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулями, установленных на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

2027 год:

60 тыс. рублей - на приобретение и установку автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулем области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

230  тыс. рублей - на техническое обслуживание, мониторинг и поддержание в рабочем состоянии автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулями, установленных на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

2028 год:

60 тыс. рублей - на приобретение и установку автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулем области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

230  тыс. рублей - на техническое обслуживание, мониторинг и поддержание в рабочем состоянии автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулями, установленных на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

2029 год:

60 тыс. рублей - на приобретение и установку автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулем области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

230  тыс. рублей - на техническое обслуживание, мониторинг и поддержание в рабочем состоянии автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулями, установленных на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

2030 год:

60 тыс. рублей - на приобретение и установку автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулем области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей;

230  тыс. рублей - на техническое обслуживание, мониторинг и поддержание в рабочем состоянии автоматических дымовых пожарных извещателей с GSM модулями, установленных на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей, имеющих несовершеннолетних детей; 

на пополнение продовольственных запасов для обеспечения питания добровольных пожарных и лиц, осуществляющих предотвращения и ликвидацию чрезвычайных происшествий:

2026 год:

25 тыс. рублей - на приобретение ИРП;

2027 год:

25 тыс. рублей - на приобретение ИРП;

2028 год:

25 тыс. рублей - на приобретение ИРП;

2029 год:

25 тыс. рублей - на приобретение ИРП;

2030 год:

25 тыс. рублей - на приобретение ИРП

	Ожидаемые результаты реализации Программы
	ожидаемые результаты реализации Программы, выраженные в количественно измеримых показателях:

1. Привлечение на постоянной основе добровольных пожарных общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров.

2. Доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспеченного автоматизированными системами  оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций возрастет с  60 процентов до 97 процентов.

3. Доля малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автоматическими дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях составит 100%.

4. Доля населения Убинского муниципального округа охваченного профилактическими мероприятиями, направленного на обеспечение безопасности на водных объектах составит 100 процентов, что позволит значительно снизить риски гибели населения на воде.

Реализация данных мероприятий позволит содержать силы и средства для защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в постоянной готовности, а также обеспечить безопасность жизнедеятельности населения Убинского муниципального округаНовосибирской области, оперативное реагирование на чрезвычайные ситуации, их предупреждение и ликвидацию

	Электронный адрес размещения Программы в сети Интернет
	http://www.ubinadm.nso.ru


II. Обоснование необходимости реализации Программы

Приоритеты государственной политики в сфере реализации государственной программы обусловлены содержанием Стратегии социально-экономического развития Новосибирской области на период до 2030 года, утвержденной постановлением Правительства Новосибирской области от 19.03.2019 № 105-п, а также способствует предупреждению и минимизации потерь населения и территории от чрезвычайных ситуаций, снижению числа пострадавших на водных объектах и в результате пожаров.

Исходя из географического положения, климатических условий около 80% территории Убинского муниципального округа Новосибирской области находится в условиях повышенного риска.

Анализ текущего состояния сферы пожарной безопасности и статистики пожаров в Убинском муниципальном округе Новосибирской области за последние 5 лет (2021-2025 годы) показывает, что их ежегодное количество сохраняется на уровне 10-15, количество погибших в пожарах составляет в среднем 3-5человек, травмированных - 5-7 человек, а материальный ущерб достигает 1 млн руб. в год.

В 16 населенных пунктах Убинского муниципального округа Новосибирской области реагирование на возникающие пожары обеспечивается подразделениями добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области. Данные населенные пункты остаются за пределами нормативного времени прибытия подразделений пожарной охраны. В определенной степени решение указанной проблемы может быть достигнуто за счет более полного использования потенциала общественных объединений добровольных пожарных. Численность подразделений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области, включенных в реестр добровольных пожарных Убинского района Новосибирской области, в настоящее время составляет 247 человек, которые привлекаются к тушению пожаров в   Убинском муниципальном округе Новосибирской области. Таким образом, вовлечение в тушение пожаров подразделений добровольной пожарной охраны муниципальных образований Убинского муниципального округа Новосибирской области и в дальнейшем продолжает оставаться важной задачей в сфере обеспечения пожарной безопасности и нуждается в мерах государственной поддержки.

В числе вероятных чрезвычайных ситуаций в Убинском муниципальном округе Новосибирской области в соответствии с ежегодными прогнозами особое место отводится паводку. В период с 2021 года по 2025 год развитие паводка и его фактическое прохождение регистрировалось в населенных пунктах, расположенных в местах протекания реки Омь.

Для защиты населенных пунктов Убинского муниципального округа Новосибирской области от негативного воздействия весеннего половодья и подтопления объектов жизнедеятельности талыми водами необходимо проведение разведки паводковой обстановки на реке Омь Убинского муниципального округа Новосибирской области. Практика изучения и разведки паводковой обстановки показывает, что для получения достоверных данных о развитии паводка и составления прогноза необходимо проводить регулярный мониторинг на обозначенной выше реке. 

Прогнозные оценки показывают, что на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области возможно возникновение чрезвычайных ситуаций, обусловленных источниками различного характера. К числу вероятных чрезвычайных ситуаций относятся ситуации техногенного характера, природного характера, биолого-социального характера, а также террористические акты.

Наиболее характерными рисками в связи с прогнозируемыми чрезвычайными ситуациями являются:

бытовые, природные, лесные и ландшафтные пожары, подтопление в весеннее половодье, ливневые дожди с градом, штормовые ветры, засухи;

аварии на взрывопожароопасных объектах;

производственные аварии на объектах энергетики и жилищно-коммунального хозяйства;

инфекционные заболевания, эпидемии, эпизоотии, эпифитотии;

аварии на магистральных трубопроводах;

аварии на подвижном составе железной дороги;

происшествия с гибелью людей на водных объектах;

аварии на различных видах транспорта;

терроризм.

Предупреждение чрезвычайных ситуаций - это комплекс мероприятий, проводимых заблаговременно и направленных на максимально возможное уменьшение риска возникновения чрезвычайных ситуаций. Ликвидация чрезвычайных ситуаций - это аварийно-спасательные и другие неотложные работы, проводимые при возникновении чрезвычайных ситуаций и направленные на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размера ущерба и потерь. 

Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий, их мониторинг и прогнозирование, выполнение мероприятий, связанных с гражданской обороной, относятся не только к числу обязанностей и текущих задач специальных органов и структур МЧС России в регионе, но и приоритетных функций Администрации.

Преодоление имеющихся проблем, нейтрализация угроз и характерных рисков, связанных с прогнозируемыми чрезвычайными ситуациями, выполнение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий должно быть решено с использованием программно-целевого метода планирования.

Эффективное противодействие чрезвычайным ситуациям не может быть обеспечено только в рамках основной деятельности областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области и органов местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области. Характер проблемы требует долговременной стратегии и применения организационно-финансовых механизмов взаимодействия, координации усилий и концентрации ресурсов в рамках муниципальной программы.

III. Цели и задачи, важнейшие целевые индикаторы Программы

Цель Программы - обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, защита территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, объектов экономики и социальной сферы от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Достижение цели обеспечивается решением основных задач Программы и регулярной оценкой полноты их выполнения с помощью конкретных целевых индикаторов.

Задача 1. Создание условий для привлечения общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров.

Целевой индикатор задачи 1 - доля общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области, привлекаемых в рамках Программы к тушению пожаров.

     

Задача 2. Максимально увеличить долю  населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченных системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

Целевой индикатор задачи 2 - доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченного системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

Задача 3. Максимально увеличить долю малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях.

  Целевой индикатор задачи 3 - доля малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории  Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях.

Задача 4. Максимально увеличить долю населения Убинского муниципального округа Новосибирской области охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах.  

Целевой индикатор задачи 4 - доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах.

IV. Система основных мероприятий Программы

Мероприятия Программы направлены на достижение поставленной цели и решение намеченных задач.

Для решения  задачи 1 «Создание условий для привлечения общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров» запланировано мероприятие по оказанию государственной поддержки добровольным пожарным дружинам с целью стимулирования их работы и обеспечения максимально полного участия в тушении пожаров.

Реализация мероприятия позволит осуществлять личное страхование добровольных пожарных от несчастных случаев, сохранить требуемый уровень их оснащенности экипировкой и снаряжением, обеспеченности ГСМ, а в конечном итоге повысить мотивацию и результативность работы общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области. Меры государственной поддержки по обеспечению ГСМ будут осуществляться путем предоставления МЖКХиЭ НСО, являющимся исполнителем данного мероприятия, субсидий общественным объединениям добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области для компенсации затрат на указанные выше цели на основании соглашений, заключаемых с МЖКХиЭ НСО.

      
Для решения задачи 2 «Максимально увеличить долю  населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченных системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций», в течение 2026-2030 годов обеспечить приобретение и установку в крупные населенные пункты Убинского муниципального округа Новосибирской области (с. Раисино,  с. Круглоозерное, с. Кундран, с. Борисоглебка, с. Новоселово) по одному комплексу автоматизированных систем оповещения, каждый из которых позволит обеспечить оповещение население о возникновении чрезвычайных ситуаций в количестве до 1000 человек. 

Для решения задачи 3 «Максимально увеличить долю малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях», обеспечить приобретение и  установку  автономных дымовых пожарных извещателей в жилых помещениях по месту проживания малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, а также проведение мероприятий по обеспечению работоспособности установленных автоматических дымовых пожарных извещателей.

    

Для решения задачи 4 «Максимально увеличить долю населения Убинского муниципального округа Новосибирской области охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах», в течение 2026-2030 годов обеспечить работу патрульных групп Убинского муниципального округа Новосибирской области, направленную на постоянное патрулирование мест массового неорганизованного отдыха населения, проведение пропаганды безопасности на водных объектах в печати, информационно-телекоммуникационной сети Интернет, путем распространения буклетов и листовок.

V. Основные мероприятия Программы

	Наименование основного мероприятия
	Муниципальные заказчики (ответственные за привлечение средств), исполнители программных мероприятий
	Срок реализации
	Ожидаемый результат (краткое описание)

	Муниципальная программа Убинского муниципального округа Новосибирской области «Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области на период 2026-2030 годов»

	Цель - обеспечение безопасности жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, защита территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, объектов экономики и социальной сферы от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	Задача 1. Создание условий для привлечения общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров

	1.1. Мероприятия по оказанию поддержки добровольным пожарным дружинам с целью стимулирования их работы и обеспечения максимально полного участия в тушении пожаров
	общественные организации добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области
	2026-2030
	привлечение на постоянной основе добровольных пожарных общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров

	Задача 2. Максимально увеличить долю  населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, обеспеченных системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций

	2.1. Обеспечение населения Убинского муниципального округа Новосибирской области своевременным оповещением в случае угрозы либо возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера путем  установки  в крупные населенные пункты Убинского муниципального округа Новосибирской области современных автоматизированных систем оповещения
	органы местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области
	2026-2030
	будет выполнен комплекс мероприятий по приобретению и установке  современных автоматизированных систем оповещения населения во всех населенные пунктах

	Задача 3. Максимально увеличить долю малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных автономными дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях

	3.1. Обеспечение малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных стабильно работоспособными автоматическими дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях 
	органы местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области
	2026-2030
	будет выполнен комплекс мероприятий по приобретению, установке и обслуживанию  автоматических дымовых пожарных извещателей в жилых помещениях малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области

	Задача 4. Максимально увеличить долю населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, охваченного мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах

	4.1. Обеспечение населения Убинского муниципального округа Новосибирской области профилактическими мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах
	органы местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области
	2026-2030
	будет выполнен комплекс мероприятий по обеспечению оперативных групп, проводящих рейдовые мероприятия, направленные на обеспечение безопасности на водных объектах  горюче-смазочными материалами, агитационными материалами и знаками безопасности 


VI. Ресурсное обеспечение Программы 
	Источники и объемы расходов по программе
	Финансовые затраты

(в ценах 2025 г.), тыс. руб.
	Примечание

	
	всего
	в том числе по годам реализации Программы
	

	
	
	2026 год
	2027 год
	2028 год
	2029 год
	2030 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Всего финансовых затрат, в том числе за счет:
	
	
	
	
	
	
	

	средств федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	средств областного бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	средств местного бюджета
	4 600
	920
	920
	920
	920
	920
	

	внебюджетных источников
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	


VII. Ожидаемые результаты реализации Программы

В результате выполнения Программы будут достигнуты основные цели и созданы условия для решения задач по обеспечению безопасности жизнедеятельности, защите населения, территории, объектов экономики и социальной сферы Убинского муниципального округа Новосибирской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также снижения количества несчастных случаев, гибели и травматизма людей.

По итогам выполнения основных мероприятий Программы в 2026-2030 годах ожидаются следующие результаты и изменения:

1. Привлечение на постоянной основе добровольных пожарных общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области к тушению пожаров.

2. Доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспеченного автоматизированными системами  оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций возрастет с  70 процента до 90 процентов.

3. Доля малообеспеченных слоев населения, социально-незащищенных категорий граждан и многодетных семей имеющих несовершеннолетних детей на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, оснащенных стабильно работоспособными автоматическими дымовыми пожарными извещателями в жилых помещениях составит 100%;

4. Доля населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, охваченного профилактическими мероприятиями, направленными на обеспечение безопасности на водных объектах составит 100 процентов, что позволит значительно снизить риски гибели населения на воде.

Реализация намеченных Программой мероприятий позволит достичь значительного социального эффекта, обеспечить безопасность жизнедеятельности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, оперативно реагировать на чрезвычайные ситуации, повысить социальную защищенность и психологическую готовность населения, предупреждать либо существенно сокращать социальные и экономические последствия от чрезвычайных ситуаций.

Социальный эффект в результате реализации намеченных муниципальной программой мероприятий выражается в повышении социальной защищенности и психологической готовности населения Убинского муниципального округа Новосибирской области к действиям в чрезвычайных ситуациях либо в условиях угрозы их возникновения, а в конечном итоге в существенном сокращении социальных и экономических последствий от чрезвычайных ситуаций и надежном обеспечении безопасности жизнедеятельности. Социальный эффект также обеспечивается поддержкой и привлечением к ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожаров общественных институтов в лице общественных объединений добровольной пожарной охраны Убинского муниципального округа Новосибирской области.

VIII. Система контроля за реализацией  Программы

Контроль за реализацией Программой осуществляют органы местного самоуправления  Убинского муниципального округа Новосибирской области. 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 120-па

Об утверждении порядка работы администрации 

Убинского муниципального округа Новосибирской области с сообщениями (жалобами) из открытых источников, поданных посредством применения информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»


В целях повышения эффективности взаимодействия администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области с гражданами по вопросам рассмотрения сообщений (жалоб) из открытых источников, поданных с применением информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый порядок работы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области с сообщениями (жалобами) из открытых источников, поданных посредством применения информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области».

3. Контроль исполнения постановления оставляю за собой

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



     О.Ф. Конюк 
                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                     постановлением администрации 

                                                                   Убинского муниципального округа 

                                                                Новосибирской области

                                                             от 16.02.2026 № 120-па

Порядок 

работы администрации Убинского муниципального округа 

Новосибирской области с сообщениями (жалобами) из открытых источников, поданных посредством применения информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1. Порядок работы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области с сообщениями и обращениями граждан, поданных посредством применения информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ПОС) разработан в целях определения сроков и последовательности действий при рассмотрении и подготовке ответов на сообщения и обращения граждан, поступившие в администрацию Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - администрация округа).

2. Термины «сообщение» и «обращение» используются в следующих значениях:


сообщение - информация о необходимости решения актуальных для граждан проблем, не адресованная в конкретные органы и организации, направленная гражданином в форме электронного документа при условии выбора гражданином способа подачи сообщения в порядке, не предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


обращение - предложение, заявление или жалоба, направленные в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Сообщения и обращениям, поступившие в администрацию округа по компетенции обрабатываются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в ПОС.


Сообщения и обращения, отнесенные к категории ускоренного рассмотрения (фаст-трек), рассматриваются в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня регистрации обращения в ПОС.


Если последний день срока рассмотрения сообщения или обращения приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока считается предшествующий ему рабочий день.

4. Ответы на сообщения и обращения должны соответствовать критериям своевременности и объективности,  излагаться кратко, четко, последовательно, содержать исчерпывающие разъяснения на все поставленные в сообщении или обращении вопросы.

5. Ответы заявителям утверждаются Главой Убинского муниципального округа Новосибирской области, осуществляющим в ПОС роль «Руководитель».

6. Текущий контроль рассмотрения сообщений или обращений граждан осуществляется специалистом отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, имеющим роль «Куратор» в ПОС, ежедневно.

7. Ответственность за своевременное и полное рассмотрение сообщений и обращений граждан, освещение в ответе всех поставленных вопросов, относящихся в компетенции администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, несет непосредственно Глава Убинского муниципального округа Новосибирской области и ответственные за работу с сообщениями и обращениями граждан, осуществляющие в ПОС роль «Исполнитель».

8. В случае выявления фактов нарушений порядка рассмотрения сообщений и обращений в ПОС к муниципальным служащим, работникам, чьи действия (бездействия) привели к нарушению могут быть приняты меры дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Исполнитель, ответственный за работу с сообщениями и обращениями граждан, поданными с использованием ПОС, на период временного отсутствия (в связи с временной нетрудоспособностью, отпуском, служебной командировкой и другое) обязан передать все имеющиеся у него на исполнении сообщения и обращения граждан временно замещающему его исполнителю.

_________ 

	ПРИЛОЖЕНИЕ

к Порядку работы администрации 

Убинского муниципального округа Новосибирской области с сообщениями (жалобами) из открытых источников, поданных посредством применения информационных технологий, с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»


Рекомендации 

по подготовке ответов на сообщения и обращения,

поступившие в ПОС


При подготовке ответов на сообщения и обращения, поступившие в ПОС, необходимо учитывать следующее:

1. Обязательно наличие приветствия (Добрый день!, Здравствуйте!).

2. Обращение к заявителю по имени или имени отчеству, без фамилии.

3. Ответ должен быть:

без грамматических, орфографических, пунктуационных ошибок и опечаток;

без канцеляризмов, шаблонных фраз и перечисления правовых актов;

без эмоциональной окраски; 

без подробного описания решения вопроса; 

четкий и исчерпывающий.

4. В ответе необходимо сохранить формальную и нормативную точность.

5. Не допускается переадресация без указания причин на другого исполнителя, горячую линию или интернет-приемную.

6. Структура ответа: утверждение - обоснование.

7. Начало ответа формулируется в соответствии с запросом заявителя.

8. Суть ответа - в начале ответа.

9. Если необходимо обозначить историю вопроса, то эта информация должна быть в конце ответа.

10. Если в ответе даются рекомендации, то они должны быть полными и подробными.

11. В зависимости от вопроса необходимо добавить фото «После», чтобы показать, что вопрос решен.

12. Запрещается при ответах на сообщения, направленные на повторное рассмотрение, писать ответ при помощи копирования ранее отправленного ответа.

13. Если указанный в сообщении вопрос находится в компетенции ведомства, которое не подключено к ПОС, в ответе заявителю необходимо указать полную контактную информацию организации, куда ему нужно обратиться.

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 128-па

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке»


В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», м от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Убинского района  Новосибирской области: 

от 22.04.2019  № 118-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»; 

от 08.10.2020  № 441-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 22.04.2019          № 118-па «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

3. Отделу строительства и архитектуры администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» в соответствии с административным регламентом.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



     О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 128-па


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется застройщикам - физическим и юридическим лицам, либо их уполномоченным представителям в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - заявитель, заявители).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее, соответственно, - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в сети Интернет (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа  Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предоставлением уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке результатами предоставления Услуги являются:

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение о предоставлении Услуги);

б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи уведомления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 

или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи уведомления;

б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

г) уведомление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

д) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином портале;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

ж) уведомление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя.

2.7. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от исполнительного органа субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем уведомления и при получении результата предоставления Услуги
 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем уведомления составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации уведомления заявителя 

2.13. Срок регистрации уведомления составляет со дня подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре  - 1 рабочий день;

б) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя или представителя заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи уведомления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы документов (уведомлений), необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановления предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.

3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в многофункциональном центре;

б) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием уведомления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав уведомления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи уведомления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме уведомления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства уведомления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре - 1 рабочий день;

б) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является уведомление заявителя.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является уведомление заявителя.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является уведомление заявителя.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса;

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 3 рабочих дня с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры..

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения уведомления 
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения уведомления осуществляется:

а) при личном обращении заявителя в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения уведомления посредством почтовой связи.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов»


Перечень 

условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов».

2. Услуга - муниципальная услуга «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов».

3. Заявители - застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Уведомление - уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
10. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов»


Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

	1
	Категория заявителя
	застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- застройщик - физическое лицо (заявитель);

- застройщик - юридическое лицо (заявитель)

 - представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

	1
	Категория заявителя
	застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения № 5 Административного регламента - при личном обращении в многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	- оригинал паспорта гражданина РФ, представляется при подаче уведомления в  многофункциональный центр;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»



	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика - доверенность представителя заявителя, оформленная в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации
	- оригинал доверенности, представляется при подаче уведомления в многофункциональный центр;

- скан-копия, копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	4
	Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	- оригиналы или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при подаче заявления в многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копии бумажных документов, при подаче заявления посредством Единого портала

	5
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при подаче заявления посредством Единого портала

	6
	Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	- оригинал на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при подаче заявления посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	- оригиналы или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при подаче заявления в многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копии бумажных документов, при подаче заявления посредством Единого портала

	В случае, если уведомление и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

          Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	В многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	Через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи уведомления;

	б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

	г) уведомление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	д) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином портале;

	е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

	ж) уведомление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

	б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

	в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

	г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от исполнительного органа субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садов»


Форма уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и форма уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, утверждены Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года           № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».

Форма уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке  и  форма уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, являющиеся результатами предоставления Услуги,   утверждены Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 129-па

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности»


В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьями 51.1, 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Убинского района  Новосибирской области: 

от 30.05.2019 № 188-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»; 

от 08.10.2020 № 440-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 30.05.2019                 № 188-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

3. Отделу строительства и архитектуры администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» в соответствии с административным регламентом.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



     О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 129-па


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется застройщикам - физическим и юридическим лицам, либо их уполномоченным представителям (далее - заявитель) в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее, соответственно, - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа  Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предоставлением уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности результатами предоставления Услуги являются:

а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение о предоставлении Услуги);

б) уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи уведомления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 

или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи уведомления;

б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

в) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

г) уведомление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

д) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином портале;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

ж) уведомление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя.

2.7. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексос Российской Федерации, другими федеральными законами;

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем уведомления и при получении результата предоставления Услуги
 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем уведомления составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации уведомления заявителя 

2.13. Срок регистрации уведомления составляет со дня подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре  - 1 рабочий день;

б) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя или представителя заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи уведомления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы документов (уведомлений), необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановления предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.

3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в многофункциональном центре;

б) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием уведомления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав уведомления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи уведомления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме уведомления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства уведомления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре - 1 рабочий день;

б) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является уведомление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является уведомление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 3 рабочих дня с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения уведомления 
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения уведомления осуществляется:

а) при личном обращении заявителя в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения уведомления посредством почтовой связи.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности»


Перечень 

условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

2. Услуга - муниципальная услуга «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

3. Заявители - застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченный представитель (далее - заявитель) в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Уведомление - об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности  (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

10. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности»


Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

	1
	Категория заявителя
	застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченный представитель (далее – заявитель) в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- застройщик - физическое лицо (заявитель);

- застройщик - юридическое лицо (заявитель)

 - представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

	1
	Категория заявителя
	застройщики - физические и юридические лица, либо их уполномоченный представитель (далее – заявитель) в целях выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре - при личном обращении в многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	оригинал паспорта гражданина РФ, представляется при подаче уведомления в  многофункциональный центр;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»



	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика - доверенность представителя заявителя, оформленная в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации
	- оригинал доверенности, представляется при подаче уведомления в многофункциональный центр;

- скан-копия, копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	4
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при подаче заявления посредством Единого портала

	5
	Технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	- оригинал на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа, при подаче заявления посредством Единого портала

	6
	Заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора
	- оригинал на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа, при подаче заявления посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	- не предусмотрены

	В случае, если уведомление и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

          Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	В многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	Через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи уведомления;

	б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в уведомлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	в) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

	г) уведомление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	д) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином портале;

	е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги

	ж) уведомление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

	б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

	в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

	г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности»


Форма уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, обязанность по предоставлению которой возложена на заявителя,  утверждена приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».

Форма уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности и форма уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности,   являющиеся результатами предоставления Услуги,   утверждены приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 131-па

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области                                  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

2. Признать утратившими силу:


постановление администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 21.04.2021 № 27-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 08.12.2023 № 74-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 11.03.2024 № 15-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде, утвержденный постановлением администрации Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 08.12.2023 №74-па»;

постановление администрации Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 23.12.2024 № 66-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде, утвержденный постановлением администрации Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 08.12.2023 №74-па»;

постановление администрации Круглоозерного сельсовета Убинского района Новосибирской области от 05.05.2022 № 24-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 21.07.2023 № 61-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 18.10.2023 № 154-па «О внесении изменений в постановление администрации Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 21.07.2023 № 61-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 30.08.2021 № 29-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 04.03.2025 № 11-па «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде», утвержденный постановлением администрации Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 30.08.2021 № 29-па»;

постановление администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 20.11.2017 № 28-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 16.05.2018 № 21-па «О внесении изменений в отдельные постановления администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области»;

постановление администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 16.05.2018 № 21-па «О внесении изменений в отдельные постановления администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области»;

постановление администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 27.11.2018 № 44-па «О внесении изменений в отдельные постановления администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области»;

постановление администрации Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 04.03.2025 № 19-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Кожурлинского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 01.06.2020 № 42-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;

постановление администрации Новодубровского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 31.05.2023 № 32-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров передачи гражданами приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность».

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Управлению экономики и планирования, имущества и земельных отношений администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» в соответствии с административным регламентом.

5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой. 

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



     О.Ф. Конюк 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 131-па

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, либо их представителям (далее -  заявитель).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

2. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предоставлением Услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью (далее - решение о предоставлении Услуги);

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», при личном обращении в Орган местного самоуправления, по электронной почте, в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 35 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) запрос о предоставлении Услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении Услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги: основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;

2) обращение за предоставлением муниципальной Услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Услуги);

3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;

4) обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию:

5) использованное ранее право на приватизацию;

6) обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения;

7) отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;

8) отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у органа местного самоуправления, предоставляющего Услугу;

9) изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления Услуги;

10) арест жилого помещения;

11) изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления Услуги;

12) наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):

- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;

- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания);

- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 № 8-П);

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.

В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение;

13) наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими;

14) решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно Органом местного самоуправления;

15) оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги

 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 рабочий день;

б) в многофункциональном центре  - 2 рабочих дня;

в) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

а) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

е) возможность заявителя оценить услугу сразу после получения её результата и направить оценку через Единый портал;

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем результата предоставления Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность при подаче заявления о предоставлении Услуги выбора заявителем канала взаимодействия получения уведомлений об изменении статуса рассмотрения заявления на предоставление Услуги в соответствии с разделом 4 Административного регламента; 

в) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

д) размещение информации о бесплатном предоставлении услуги на Едином портале;

е) обязанность специалиста, осуществляющего прием заявления, при приеме заявления на получение Услуги проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения Услуги;

ж) возможность оставить обратную связь с заявителем об Услуге во всех точках её предоставления.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия.

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в Органе местного самоуправления;

б) в многофункциональном центре;

в) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в Органе местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность;

б) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

в) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоупаравления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 рабочий день;

б) в многофункциональном центре - 2 рабочих дня;

в) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15 Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания» Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

д) межведомственный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

е) межведомственный запрос «Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной (государственной) собственности». Поставщиком сведений является орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за ведение реестра муниципальной (государственной) собственности.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за ведение реестра муниципальной (государственной) собственности, представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

ж) межведомственный запрос «Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было использовано». Поставщиком сведений является орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию, представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

з) межведомственный запрос «Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением». Поставщиком сведений является орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной (государственной) собственности.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной (государственной) собственности, представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

и) межведомственный запрос «Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан». Поставщиком сведений является орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию, представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17 Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 25 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в Органе местного самоуправления, в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
3.19. Органом местного самоуправления или многофункциональным центром результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 5 рабочих дней с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи).

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»


Перечень уловных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

2. Услуга - муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

3. Заявитель - граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, либо их представители.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о предоставлении муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.

9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

10. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

	1
	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	1. гражданин Российской Федерации (заявитель);

2. представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1.       
	Категория заявителя
	1. Гражданин Российской Федерации

	2.       
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратилось через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения № 5 к Административному регламенту - при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина РФ)
	- копия паспорта гражданина РФ на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригинала документа);

- в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»

	3
	Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)
	- копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при обращении посредством Единого портала

	4
	Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма)
	копия, заверенная судом, принявшим решение:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	5
	Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	Подлинник согласия: 

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.

	6
	Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы)
	Подлинник выписки: 

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.

	7
	Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы)
	Подлинник справки: 

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.

	8
	Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда)
	Копия, заверенная судом, принявшим решение:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	9
	Вступивший в законную силу приговор суда, а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 года № 8-П), - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда)
	Копия, заверенная судом, принявшим решение:

 - на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.

Копия документа, подтверждающего отбывание наказания:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	10
	Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения заявителя, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке
	- подлинник на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр.

В случае обращения посредством Единого портала и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя необходимость предоставления письменного согласия, указанного в данном пункте Административного регламента отсутствует

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документы в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей-сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении было получено не в городе Москве)
	- копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	3
	Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документы в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	4
	Сведения с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера
	- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	5
	Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера
	- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	6
	Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения
	- копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	7
	Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	- подлинник на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	8
	Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 7  настоящего раздела, по выдаче документа, подтверждающего неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (копия, заверенная органом, его выдавшим)
	копия, заверенная органом, его выдавшим:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	- в Орган местного самоуправления
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	 - через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) запрос о предоставлении Услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении Услуги (недостоверное, неправильное);

	3) представление неполного комплекта документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

	4) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);

	5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

	6) подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

	7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

	8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	- основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;

	2) обращение за предоставлением муниципальной Услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Услуги);

	3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;

	4) обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию:

	5) использованное ранее право на приватизацию;

	6) обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения;

	7) отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;

	8) отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у органа местного самоуправления, предоставляющего Услугу;

	9) изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления Услуги;

	10) арест жилого помещения;

	11) изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления Услуги;

	12) наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):

- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;

- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания);

- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 года № 8-П);

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.

В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение;

	13) наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими;

	14) решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно Органом местного самоуправления;

	15) оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)»


Форма заявления 

В Администрацию Убинского муниципального округа Новосибирской области

от __________________________________

____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)

Документ, удостоверяющий личность:

____________________________________

                                                                                         (вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________

____________________________________

СНИЛС: ___________________________

 Адрес регистрации по месту жительства:

____________________________________

____________________________________

Контактная информация:

тел. ______________________________

эл. почта __________________________

Заявление

о предоставлении муниципальной услуги 

«Передача в  собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» в отношении жилого помещения по адресу:

____________________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации  на территории Российской Федерации не использовал.

Документы, необходимые для  предоставления  муниципальной  услуги, прилагаются.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение  о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в  собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью) прошу представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных  услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в  предоставлении  муниципальной  услуги  прошу:

вручить лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

________________________________________________________________

(подпись)                                     (расшифровка подписи)

Дата ___________________________

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление  администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об  этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области,  подведомственными им организациями.

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности   органов местного самоуправления Убинского муниципального округа Новосибирской области и подведомственных им организаций.

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и  др.),  посредство направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.

Контактная информация субъект персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством: ______________________

______________________ (почтовый адрес),_____________________ (телефон),

____________________________________________ (адрес электронной почты).

Подпись:

______________________________________   ______________________________________

                                   (расшифровка подписи)

Дата _________________________________

Запрос принят:

_____________________________________

               (фамилия, инициалы, должностного лица,

                 уполномоченного на прием заявления)

Подпись:

______________________________________   ______________________________________

                               (расшифровка подписи)

Дата _________________________________

Форма решения об отказе

в приеме заявления и документов
Сведения о заявителе, которому адресован документ

____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Документ, удостоверяющий личность

_____________________________________ (вид документа)

____________________________________ (серия, номер)

____________________________________        (кем, когда выдан)

Контактная информация:

тел. __________________________________

эл. почта ______________________________

Дата__________________________________

Решение
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):

-  запрос о предоставлении Услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

 -  неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении Услуги (недостоверное, неправильное);

-   представление неполного комплекта документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

_____________________________  ____________  _________________________

          (должность лица, имеющего право                        (подпись)                         (инициалы, фамилия) 

               принять решение об отказе

                    в приеме документов)

                                                                 М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме

документов

_________________  _________________________________  ________________

               (подпись)                                    (инициалы, фамилия заявителя)                                          (дата)
АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 133-па

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ            «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Земельным кодексом Российской Федерации, администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Убинского района Новосибирской области:


от 31.01.2017 № 23-па «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;


от 13.05.2020 № 173-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 31.01.2017             № 23-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;

от 04.05.2023 № 210-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 31.01.2017           № 23-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой. 

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



   О.Ф. Конюк 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 133-па

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

 и земельных участков, находящихся в частной собственности»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам - собственникам земель и (или) земельных участков, имеющим намерение заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, либо их уполномоченным представителям (далее - заявитель).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в сети «Интернет» (далее -  официальный сайт администрации муниципального образования), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

2. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Заключение соглашения о перераспределении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за заключением соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности результатами предоставления Услуги являются:

а) проекта соглашения о перераспределении земельных участков (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение о предоставлении Услуги);

в) решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», при личном обращении в Орган местного самоуправления, в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 50 (пятьдесят) календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, без учета срока выполнения кадастровых работ и постановки на государственный кадастровый учет земельного участка заявителем.

В том числе:

- в срок не более чем 20 календарных дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Орган местного самоуправления, по результатам его рассмотрения, совершает одно из следующих действий:

1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;

2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

- в срок не более чем 30 календарных дней со дня предоставления в Орган местного самоуправления выписки из единого государственного реестра недвижимости на земельный участок или земельные участки, образуемые в результате перераспределения, ответственный исполнитель направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания.

Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее, чем в течение 30 дней со дня его получения.

В случае обращения за предоставлением муниципальной посредством Единого портала срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в личном кабинете на Едином портале.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) с заявление о предоставлении Услуги обратилось лицо, не предоставившее документ удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя гражданина или юридического лица;

2) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

3) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги: основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги

 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

а) минимально возможное количество взаимодействий зявителей с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

е) возможность заявителя оценить услугу сразу после получения ее результата и направить оценку через Единый портал.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем результатов предоставления Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

г) размещение информации о бесплатном предоставлении услуги на Едином портале;

д) обязанность специалиста, осуществляющего прием заявления, при приеме заявления на получение Услуги проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения Услуги;

е) возможность оставить обратную связь с заявителем об Услуге во всех точках ее предоставления.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

2.23. Услуга проверяется на соответствие потребности заявителей и при необходимости направляется на реинжиниринг (оптимизацию и улучшение процесса предоставления Услуги). Периодичность и порядок проведения такой проверки устанавливаются муниципальным нормативным правовым актом администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.25. Формы заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.26. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в Органе местного самоуправления;

б) в многофункциональном центре;

в) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в Органе местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность;

б) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

в) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для граждан (физических лиц), включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.16 Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов. 

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления. 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Открытые сведения из ЕГРЮЛ/ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Сведения о наличии или отсутствии объектов культурного наследия на земельных участках». Поставщиком сведений является Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Новосибирской области.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Новосибирской области представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 42 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения, а именно:

В срок не более чем 12 календарных дней ответственный исполнитель совершает одно из следующих действий: 

1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;

2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

В срок не более чем 20 календарных дня со дня предоставления в Орган местного самоуправления выписки из единого государственного реестра недвижимости на земельный участок или земельные участки, образуемые в результате перераспределения, ответственный исполнитель подготавливает за подписью главы муниципального образования экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в Органе местного самоуправления, в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для граждан (физических лиц), включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 5 календарных дней с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи).

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении

земель и (или) земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


Перечень условных обозначений и сокращений

11. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

12. Услуга - муниципальная услуга «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

13. Заявитель - граждане и юридические лица - собственники земель и (или) земельных участков, имеющие намерение заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, либо их уполномоченные представители.

14. Уполномоченный представитель, представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

15. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о предоставлении муниципальной услуги.

16. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

17. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

18. Глава муниципального образования - Глава Убинского муниципального округа Новосибирской области.

19. Решение о предоставлении Услуги - решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

20. Решение об отказе в предоставлении Услуги - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

21. ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.

22. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.

23. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

24. Официальный сайт администрации муниципального образования -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://ubinadm.nso.ru/.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении

земель и (или) земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель 

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

	1
	Категория заявителя
	- граждане;

- юридические лица;

либо их уполномоченные представители

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- гражданин (заявитель);

- юридическое лицо (заявитель);

- представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель 

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель

«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

	2.   
	Категория заявителя
	1. Гражданин;

2. Юридическое лицо

	3.   
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении

земель и (или) земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре - при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа при обращении посредством Единого портала

	3
	Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков
	- на бумажном  и (или) электронном носителях в 1 экземпляре представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- документ в электронной форме при обращении посредством Единого портала

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при обращении посредством Единого портала

	5
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	- на бумажном  и (или) электронном носителях в 1 экземпляре представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при обращении посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	1
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (на земельный участок, схема которого утверждается) или уведомление об отсутствии в ЕГРН таких запрашиваемых сведений 
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, схема которого утверждается, или уведомление об отсутствии в ЕГРН таких запрашиваемых сведений (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке, схема которого утверждается)
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	3
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица) или ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя), являющихся заявителями
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	4
	Информация о наличии (отсутствии) объектов культурного наследия на образуемом земельном участке, схема которого утверждается
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	Установление личности заявителя осуществляться способами, указанными в пункте 3.11 Административного регламента.

В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	- в Орган местного самоуправления
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении

земель и (или) земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) с заявление о предоставлении Услуги обратилось лицо, не предоставившее документ удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя гражданина или юридического лица;

	2) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	3) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

	4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

	6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	- основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

	2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

	3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

	4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

	5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

	6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

	7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

	8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

	9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

	10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

	11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

	12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

	13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение соглашения о перераспределении

земель и (или) земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


Форма заявления 

В администрацию Убинского муниципального округа Новосибирской области

от: _________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина или наименование юридического лица)

___________________________________________

(место жительства гражданина или место нахождения 

юридического лица)

___________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

___________________________________________

_________________________________________

(указать в интересах кого действует уполномоченный представитель в случае подачи заявления уполномоченным представителем)

_________________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты

 для связи с заявителем)

телефон:________, факс (при наличии)________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

Прошу Вас в соответствии со статьей 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации заключить соглашение о перераспределении земельного участка (земельных участков) площадью __________ кв.м, расположенного (расположенных) по адресу:_________________________________________

__________________________________________________________________,

с кадастровым(-ыми) номером (-ами) _________________________________.

Иные сведения:

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом): ___________________________________ ____________________________________________________________________.

Способ получения результата услуги: 

в администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области: ☐ да, ☐ нет; 

в многофункциональном центре (в случае подачи заявления через многофункциональный центр): ☐ да, ☐ нет; 

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный  кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет. 

К заявлению прилагаются следующие документы (заполняется по желанию заявителя):

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	


«___»__________20___г. ___________   __________________________________ 

                                                              (подпись, МП)     (фамилия, инициалы;   должность - для юридических лиц)

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	 Бланк  администрации

 
Дата, исходящий номер
	________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя – гражданина или наименование заявителя - юридического лица)

________________________________

(почтовый адрес заявителя)


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________

(указать все основания в соответствии с таблицей № 3 приложения № 4 к Административному регламенту)
Настоящее решение может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава Убинского муниципального округа 

Новосибирской области                                                              _________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 18.02.2026 № 137-па

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Земельным кодексом Российской Федерации, администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Убинского района Новосибирской области:

от 01.02.2017 № 25-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка»;

от 13.05.2020 № 165-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 01.02.2017              № 25-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка»;

от 04.05.2023 № 208-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 01.02.2017                 № 25-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка»;

от 08.08.2023 № 372-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 01.02.2017                       № 25-па «Об утверждении Административного регламента администрации Убинского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка».

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Управлению экономики и планирования, имущества и земельных отношений администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» в соответствии с административным регламентом.

5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой. 

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



    О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 18.02.2026 № 137-па


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется физическим лицам (гражданам), индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, а также их представителям (далее - заявитель).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

2. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Предварительное согласование предоставления земельного участка.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предварительным согласованием предоставления земельного участка результатами предоставления Услуги являются:

а) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение о предоставлении Услуги);

б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», при личном обращении в Орган местного самоуправления, в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 20 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) с заявление о предоставлении Услуги обратилось лицо, не предоставившее документ удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя гражданина или юридического лица;

2) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

3) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги: основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13, 14.1-19 ,22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги

 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

е) возможность заявителя оценить услугу сразу после получения её результата и направить оценку через Единый портал.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем результатов предоставления Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

г) размещение информации о бесплатном предоставлении услуги на Едином портале;

д) обязанность специалиста, осуществляющего прием заявления, при приеме заявления на получение Услуги проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения Услуги;

е) возможность оставить обратную связь с заявителем об Услуге во всех точках её предоставления.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в Органе местного самоуправления;

б) в многофункциональном центре;

в) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в Органе местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность;

б) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

в) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Межведомственное информационное взаимодействие


3.15. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов. 

Запрос направляется в течение 1 календарного дня с момента возникновения основания для его направления. 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Открытые сведения из ЕГРЮЛ/ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 1 календарного дня с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Сведения о наличии или отсутствии объектов культурного наследия на земельных участках». Поставщиком сведений является Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Новосибирской области.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 1 календарного дня с момента возникновения основания для его направления.

Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Новосибирской области представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 13 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в Органе местного самоуправления, в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 4 календарных дней с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи).

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»


Перечень условных обозначений и сокращений

25. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

26. Услуга - муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

27. Заявитель - физические лица (граждане), индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также их представители. 

28. Уполномоченный представитель, представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

29. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

30. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

31. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

32. Решение о предоставлении Услуги - решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

33. Решение об отказе в предоставлении Услуги - решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

34. ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.

35. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.

36. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

37. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

	1
	Категория заявителя
	- физические лица (граждане);

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица;

а также их представители

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- физическое лицо (гражданина) (заявитель);

- индивидуальный предприниматель (заявитель);

- юридическое лицо (заявитель);

- представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо (гражданин);

2. Индивидуальный предприниматель;

3.  Юридическое лицо

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре - при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	- копия паспорта гражданина РФ на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригинала документа);

- в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя - доверенность представителя заявителя, оформленная в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации
	- копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа либо документ в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при обращении посредством Единого портала

	4
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 года № П/0321

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Орган местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	- оригиналы или копии на бумажных носителях в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	5
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	- оригинал на бумажном и (или) электронном носителях в 1 экземпляре представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- электронный документ при обращении посредством Единого портала

	6
	Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	- копии на бумажных носителях в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	7
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	- оригиналы или копии (с предоставлением оригиналов документов) на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	8
	Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	- оригинал или копия (с предоставлением оригиналов документов) на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	1
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 года № П/0321

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», которые должны быть представлены в Орган местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	- оригиналы или копии на бумажных носителях в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);

- скан-копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	- в Орган местного самоуправления
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) с заявление о предоставлении Услуги обратилось лицо, не предоставившее документ удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физического лица или юридического лица;

	2) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	3) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

	4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

	6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	- основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

	2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13, 14.1-19 ,22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

	3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»


Форма заявления 

В администрацию Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от: __________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) для 

физического лица (гражданина), индивидуального предпринимателя, 

полное наименование и для юридического лица)

____________________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность - для физического лица (гражданина); 

наименование и место нахождения, государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица

 в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный 

номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо - для юридических лиц; 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

индивидуального предпринимателя в едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей)

____________________________________________________

____________________________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес или 

адрес электронной почты заявителя)

____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, представителя заявителя)

____________________________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес или адрес электронной почты 

представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
В соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

- кадастровый номер земельного участка в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственном регистрации недвижимости»: _____________________________________________________;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом: ____________________________________________________________________;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости: ____________________________________________________________________;

- основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований: ________________________________________________;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав: ____________________________________________________________________;

- цель использования земельного участка: __________________________;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ________________________________________________;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) проектом: __________________________________________

____________________________________________________________________

Способ получения результата услуги: 

в администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области: ☐ да, ☐ нет; 

в многофункциональном центре (в случае подачи заявления через многофункциональный центр): ☐ да, ☐ нет; 

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный  кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет. 

К заявлению прилагаются следующие документы (заполняется по желанию заявителя):

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	


«___»__________20___г. ___________   __________________________________ 


                                                   (подпись)             (фамилия, инициалы; должность - для юридических лиц)
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