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                         Периодическое печатное издание администрации 

         Убинского района Новосибирской области

   17 февраля 2026 года № 27


ГЛАВА УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 9-р

О назначении инвестиционного уполномоченного


Руководствуясь Законом Новосибирской области от 29.06.2016 № 75-ОЗ «Об отдельных вопросах государственного регулирования инвестиционной деятельности, осуществляемой в форме капитальных вложений на территории Новосибирской области», Уставом Убинского муниципального округа Новосибирской области, в целях увеличения объема инвестиций, осуществляемых в форме капитальных вложений на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, для модернизации социальной, транспортной и инженерной инфраструктуры, повышения конкурентоспособности экономики Убинского муниципального округа Новосибирской области:

1. Назначить инвестиционным уполномоченным от администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области Аккуратнову Ольгу Викторовну, первого заместителя главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании  администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области».

О.Ф. Конюк
АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 119-па

О сроках представления администрациями муниципальных 

образований Убинского района Новосибирской области, муниципальными казенными  учреждениями Убинского муниципального округа Новосибирской области месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в администрацию Убинского муниципального округа 

Новосибирской области в 2026 году

В соответствии с пунктами 1 и 5 статьи 264.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 10 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Установить срок представления администрациями муниципальных образований Убинского района Новосибирской области (далее - администрации муниципальных образований) в администрацию Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - администрация округа) в 2026 году Справок по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) по соответствующим счетам бюджетного учета с периодичностью:

за 2025 год - в сроки, установленные для сдачи годовой бюджетной отчетности.

2. Установить срок представления администрацией округа в 2026 году Справок по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) по соответствующим счетам бюджетного учета с периодичностью:

ежемесячно (в том числе в составе квартальной отчетности) в срок представления месячного и квартального отчетов.

3. Установить срок представления муниципальными казенными учреждениями Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - муниципальные казенные учреждения) в администрацию округа месячной бюджетной отчетности в 2026 году (за исключением отчетности на 1 мая) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

4. Установить срок представления муниципальными казенными учреждениями месячной бюджетной отчетности по состоянию на 1 мая согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

5. Установить срок представления муниципальными казенными учреждениями Отчета об исполнении бюджета (ф. 0503117) в части реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов) - 2 рабочий день месяца, следующего за отчетным.

6. Установить срок представления муниципальными казенными учреждениями Сводного Отчета о бюджетных обязательствах (ф. 0503128), содержащих данные о принятии и исполнении получателями бюджетных средств бюджетных обязательств в ходе реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов) - 10 число месяца, следующего за отчетным.

7. Установить срок представления муниципальными казенными учреждениями Сводного Отчета об обязательствах учреждения (ф. 0503738), содержащего данные о принятии и исполнении учреждением обязательств в ходе реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов) - не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.

8. Установить срок представления муниципальными казенными  учреждениями в администрацию округа в 2026 году квартальной бюджетной отчетности не позднее 14 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Установить срок представления администрациями муниципальных образований в администрацию круга в 2026 году годовой бюджетной отчетности за 2025 год согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

10. Установить срок представления муниципальными казенными  учреждениями в администрацию округа в 2026 году годовой бюджетной отчетности за 2025 год согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.

11. Администрациям муниципальных образований и муниципальным казенным учреждениям представление бюджетной отчетности за 2025 год, администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области и муниципальным казенным учреждениям представление бюджетной отчетности в 2026 году осуществлять в электронном виде в системе «Свод-Смарт» и программным файлом в программном обеспечении «Бюджетная отчетность», с подтверждением на бумажном носителе.

12. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости  Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

13. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.

14. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



      О.Ф. Конюк 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 119-па


СРОКИ

представления муниципальными казенными учреждениями

 Убинского муниципального округа Новосибирской области 

месячной бюджетной отчетности в администрацию 

Убинского муниципального округа Новосибирской области 

в 2026 году

	№ п/п
	Наименование муниципального казенного учреждения


	3 числа

месяца, следующего за отчетным
	4 числа

месяца, следующего за отчетным

	1
	2
	3
	4

	1
	Администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области 
	
	+

	2
	Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения» Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+
	

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Центр социального обслуживания населения» Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+
	

	4
	Совет депутатов Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+
	

	5
	Ревизионная комиссия Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+
	


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 119-па


СРОКИ

представления муниципальными казенными учреждениями

Убинского муниципального округа Новосибирской области 

месячной бюджетной отчетности по состоянию на 1 мая 2026 года

	№ п/п
	Наименование муниципального казенного учреждения


	5 мая

	1
	2
	3

	1
	Администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области 
	+

	2
	 Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения» Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Центр социального обслуживания населения» Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+

	4
	Совет депутатов Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+

	5
	Ревизионная комиссия Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к постановлению администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 119-па


СРОКИ

представления администрациями муниципальных образований 

Убинского района Новосибирской области годовой бюджетной отчетности за 2025 год в администрацию Убинского муниципального округа Новосибирской области в 2026 году 

	№ п/п
	Наименование муниципального образования


	26 января
	27 января
	28 января
	29 января

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Администрация Борисоглебского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	2
	Администрация Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	3
	Администрация  Гандичевского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	+
	
	
	

	4
	Администрация Ермолаевского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	5
	Администрация Кожурлинского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	+
	
	

	6
	Администрация Колмаковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	+
	
	

	7
	Администрация Крещенского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	+
	
	

	8
	Администрация Круглоозерного сельсовета Убинского района Новосибирской области
	+
	
	
	

	9
	Администрация Кундранского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	+
	
	

	10
	Администрация Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	11
	Администрация Новодубровского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	+
	
	
	

	12
	Администрация Орловского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	13
	Администрация Пешковского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	+
	
	
	

	14
	Администрация Раисинского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	+
	
	

	15
	Администрация Убинского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	
	
	+
	

	16
	Администрация Черномысинского сельсовета Убинского района Новосибирской области
	+
	
	
	

	17
	Администрация Убинского района Новосибирской области
	
	
	
	+


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к постановлению администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 119-па


СРОКИ

представления муниципальными казенными учреждениями

Убинского муниципального округа Новосибирской области 

годовой бюджетной отчетности за 2025 год в администрацию 

Убинского муниципального округа Новосибирской области в 2026 году

	№ п/п
	Наименование муниципального 

казенного учреждения
	29 января

	1
	2
	4

	1
	Администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области 
	+

	2
	Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения» Убинского муниципального округа  Новосибирской области
	+

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Центр социального обслуживания населения» Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+

	4
	Совет депутатов Убинского муниципального округа Новосибирской области
	+

	5
	Ревизионная комиссия Убинского муниципального округа
	+


АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 121-па

О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения

при администрации Убинского муниципального округа 

Новосибирской области 

В соответствии с федеральными законами от 10.12.1995 № 196-ФЗ               «О безопасности дорожного движения», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1. Создать комиссию по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области и утвердить прилагаемый состав.

2. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Убинского района   Новосибирской области: 

от 10.09.2020 № 362-па «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области»; 

от 05.03.2023 № 126-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 10.09.2020                № 362-па «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области»;  

от 06.06.2023 № 283-па «О внесении изменений в постановление                 № 362-па от 10.09.2020 «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области»; 

от 02.11.2023 № 583-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 10.09.2020               № 362-па «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области»; 

от 25.03.2024 № 144-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 10.09.2020                № 362-па «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области»; 

от 27.11.2024 № 646-па «О внесении изменений в постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 10.09.2020                  № 362-па «О создании комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского района Новосибирской области».

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области»

5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



    О.Ф. Конюк 

	 УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 121-па


Состав

комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения 

при администрации Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

	Конюк 

Олег Федорович
	-
	Глава Убинского муниципального округа Новосибирской области, председатель комиссии;



	Бояркин 

Владимир Алексеевич
	-
	первый заместитель главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, заместитель председателя комиссии;



	Борисов 

Федор Григорьевич
	-
	начальник отделения ГАИ МО МВД России «Каргатский», заместитель председателя комиссии;



	Богданов 

Антон Станиславович
	-
	главный специалист управления жилищно-коммунального и дорожного хозяйства администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, секретарь комиссии;



	Агафонов 

Павел Анатольевич
	-
	начальник Убинского участка  Барабинского  ДРСУ филиала ОАО «Новосибирскавтодор» (по согласованию);



	Гребенщикова 

Галина Сергеевна
	-
	заместитель главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области;



	Исанбаев 

Наиль Рашитович
	-
	директор общества с ограниченной ответственностью строительно-монтажное управление «Убинское» (по согласованию);



	Силивончик 

Александр Владимирович
	-
	ведущий эксперт отдела ремонта и содержания автомобильных дорог государственного казенного учреждения Новосибирской области «Территориальное управление автомобильных дорог Новосибирской области» (по согласованию);



	Ступаков 

Игорь Владимирович
	-
	старший инспектор ДПС группы ДПС отделения ГАИ МО МВД России «Каргатский» (по согласованию);



	Шиллер 

Александр Николаевич
	-
	директор общества с ограниченной ответственностью «Убинскавтотранс» (по согласованию);



	Шульженко 

Дмитрий Алексеевич
	-
	главный государственный инспектор - главный государственный инспектор гостехнадзора района отдела надзора по Новосибирской области инспекции государственного  надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Новосибирской области (по согласованию);



	Ябс 

Владимир Владимирович
	-
	директор муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа Новосибирской области.




_________

	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Убинского муниципального округа  

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 121-па


Положение

о комиссии по безопасности дорожного движения 

при администрации Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

1. Комиссия по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - комиссия) образуется для обеспечения согласованных действий органов государственной власти, заинтересованных организаций в Убинском муниципальном округе Новосибирской области.

2. В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Новосибирской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области и настоящим Положением. Комиссия осуществляет свои полномочия во взаимодействии с органами государственной власти, заинтересованными организациями в Убинском муниципальном округе Новосибирской области.

3. Основными задачами комиссии являются: 

координация взаимодействия органов государственной власти и заинтересованных организаций в области обеспечения безопасности дорожного движения в Убинском муниципальном округе Новосибирской области;

подготовка предложений по совершенствованию законодательства Новосибирской области в вопросах обеспечения безопасности дорожного движения.

4. Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами выполняет следующие функции:

анализирует причины аварийности на автомобильном транспорте, оценивает работу по ее предупреждению на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области;

содействует реализации мероприятий по предупреждению дорожно-транспортных происшествий и тяжести их последствий;

содействует разработке и выполнению программ по обеспечению безопасности дорожного движения, рассматривает обоснования потребности в финансовых и материально-технических ресурсах для их реализации; 

содействует разработке нормативных актов в области обеспечения безопасности дорожного движения;

содействует проведению научных исследований в области обеспечения безопасности дорожного движения;

обобщает положительный опыт районов и округов Новосибирской области по вопросам обеспечения безопасности дорожного движения;

содействует освещению проблем безопасности дорожного движения в средствах массовой информации.

5. Комиссия по вопросам, отнесенным к ее компетенции, имеет право:

запрашивать у органов государственной власти и организаций материалы и информацию, необходимые для работы комиссии;

привлекать к работе комиссии представителей заинтересованных органов государственной власти и организаций (по согласованию с руководителями этих органов и организаций), а также специалистов; 

образовывать рабочие группы для оперативной и качественной подготовки материалов и проектов решений комиссии. 

6. Председателем комиссии является Глава Убинского муниципального округа Новосибирской области. Председатель комиссии имеет двух заместителей. 

7. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планами работы, которые принимаются на заседании комиссии и утверждаются ее председателем. 

8. Заседания комиссии проводит председатель комиссии, а в его отсутствие заместитель председателя комиссии по решению председателя комиссии.

Заседания комиссии проводятся не менее одного раза в квартал в соответствии с утвержденным планом. 

Заседания комиссии считаются правомочными, если на них присутствует более половины его членов. Члены комиссии участвуют в ее заседании без права замены.

В случае отсутствия члена комиссии на заседании он имеет право изложить свое мнение по рассматриваемому вопросу в письменной форме. 

9. Решения комиссии принимаются открытым голосованием и считаются принятыми, если за них проголосовали более половины членов комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов членов комиссии голос председательствующего на заседании является решающим. 

Решения комиссии оформляются протоколами заседаний, которые подписывает председательствующий на заседании. 

10. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

11. Секретарь комиссии: 

формирует повестку и материалы заседания комиссии; 

не позднее, чем за 10 дней до заседания комиссии представляет повестку заседания (далее - повестка) на утверждение председателю комиссии; 

не позднее, чем за три дня до заседания комиссии направляет повестку и материалы заседания членам комиссии для ознакомления; 

ведет протоколы заседаний.

_________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 124-па

Об утверждении Устава муниципального казенного учреждения 

«Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом Убинского муниципального округа Новосибирской области администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области           п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Устав муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа Новосибирской области в новой редакции.

2. Директору муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского района Новосибирской области Ябсу В.В. провести государственную регистрацию Устава в установленном законом порядке.

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании  администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области». 

4. Контроль  исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области Бояркина В.А.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                 



    О.Ф. Конюк 
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского муниципального округа

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 124-па


УСТАВ

муниципального казенного учреждения  

«Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне 

и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа Новосибирской области

с. Убинское

2026 г.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа Новосибирской области, именуемое в дальнейшем - «Учреждение», создано  на основании постановления администрации Убинского района Новосибирской области от «01» марта 2024 года  № 115-па «О создании муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского района Новосибирской области.

1.2. Учреждение является некоммерческой организацией. 

1.3. Организационно-правовая форма - муниципальное казенное учреждение.

1.4. Полное официальное наименование Учреждения:

- Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского муниципального округа Новосибирской области;

- сокращенное наименование: МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа». Сокращенное наименование применяется наравне с полным наименованием.

1.5. Место нахождения учреждения: 

1.5.1. Юридический адрес: 632520, Российская Федерация, Новосибирская область, Убинский район, село Убинское, улица Ленина, дом 23.

1.5.2. Почтовый адрес: 632520, Российская Федерация, Новосибирская          область, Убинский район, село Убинское, улица Ленина, дом 23.

1.6. Учредителем Учреждения является муниципальное образование Убинский муниципальный округ Новосибирской области.  Функции  и полномочия учредителя Учреждения осуществляет администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Учредитель). 

1.7. Полномочия собственника имущества, находящегося в оперативном управлении Учреждения, осуществляет от имени Убинского муниципального округа Новосибирской области администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Собственник имущества).

1.8. Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный   баланс, бюджетную смету, лицевые счета, печать, вправе иметь зарегистрированную в установленном порядке эмблему, штампы, бланки со своим наименованием на русском языке.

1.9. Учреждение от своего имени приобретает  и осуществляет имущественные и личные не имущественные права, несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.10. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, выделенными по смете в пределах ассигнований, предусмотренных бюджетом муниципального образования.  При недостаточности указанных денежных средств, субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения несёт Учредитель. 

1.11. Учреждение в своей деятельности  руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, настоящим Уставом.

1.12. Учреждение обеспечивает открытость и доступность следующих документов:


- учредительные документы Учреждения, в том числе внесенные в них изменения;


- свидетельство о государственной регистрации Учреждения;


- решение о создании Учреждения;


- решение о назначении руководителя Учреждения;


- годовая бухгалтерская отчетность Учреждения;


- сведения о проведенных в отношении Учреждения контрольных мероприятиях и их результатах;


 - отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества. Указанные документы подлежат размещению на сайте учреждения в сети Интернет.

1.13. Учреждение считается созданным как юридическое лицо со дня внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

1.15. Для выполнения своих уставных целей, по согласованию с Учредителем, имеет право в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерацией, создавать отделы и филиалы. Создаваемые Учреждением отделы и филиалы не являются юридическим лицом и действуют на основании Положения.

2.  ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112, ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

2.1. Целями деятельности учреждения являются:

- сбор информации  об общей обстановке на территории муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области, обобщение данных о состоянии потенциально опасных объектов и окружающей среды, прогнозирование возможной обстановки;

   - ведение учета данных о текущем состоянии сил постоянной готовности (аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, пожарно-спасательных сил);


- прием от населения и организаций сообщений об авариях, чрезвычайных происшествиях и ситуациях, их анализ и документирование;

- координация пожарно-спасательными силами муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области - при реагировании на сообщения о пожарах;


- сбор от дежурно-диспетчерских и дежурных служб информации об угрозе или факте возникновения ЧС и доведение до этих служб информации в части их касающейся;

- оценка сложившейся обстановки, принятие необходимых решений (в пределах установленных полномочий) по привлечению сил постоянной готовности для ликвидации ЧС;

- перевод дежурно-диспетчерских служб (далее ДДС), сил постоянной готовности в режим повышенной готовности или режим чрезвычайной ситуации. Контроль хода наращивания сил постоянной готовности;

- оповещение находящегося в опасности населения о возникших угрозах  и фактах ЧС;

- представление докладов Главе Убинского муниципального округа Новосибирской области о сложившейся обстановке и возможных последствиях;

- участие в разработке плана по гражданской обороне, защите населения Убинского муниципального округа Новосибирской области, плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области и своевременная их корректировка;

- обобщение и учет информации о происшедших авариях, происшествиях, чрезвычайных ситуациях за сутки дежурства для доклада Главе Убинского муниципального округа Новосибирской области, председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, или лицам их замещающим;


- ведение информационной базы ЕДДС. 

При возникновении ЧС, до момента развертывания в зоне бедствия оперативного штаба комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации и обеспечению пожарной безопасности (далее КЧС) по ее ликвидации Учреждение выполняет следующие задачи:

- обработка данных о ЧС, определение её масштаба. Анализ сложившейся обстановки, прогнозирование хода ее развития и оценка социально-экономических последствий ЧС;

- постановка и доведение до ДДС, сил постоянной готовности задач по устранению угроз или ликвидации ЧС;

- участие в обеспечении своевременного прибытия на место происшествия спасательных сил и средств, требуемого профиля;

- участие в организации проведения аварийно-спасательных работ в зонах бедствия на основе муниципального плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС с привлечением сил постоянной готовности;

- контроль выполнения муниципального плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС;

- подготовка объективной информации о ЧС, о принятых первоочередных мерах по ее ликвидации и представления этой информации Главе Убинского муниципального округа Новосибирской области и членам КЧС, оперативному дежурному государственного учреждения «Центр управления в кризисных ситуациях МЧС России по Новосибирской области» к моменту развертывания оперативного штаба КЧС в зоне ЧС;


2.2. Служба не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

2.3. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с законодательством Российской Федерации, требуется специальное разрешение (лицензия), возникает у Учреждения с момента получения или в указанный в ней срок и прекращается по истечению срока её действия, если иное не установлено действующим законодательством Российской  Федерации.

3. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
3.1. К исключительной компетенции Учредителя, осуществляющей функции и полномочия Учредителя, относится:

- принятие решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципального казенного Учреждения, выполнение функции и полномочия Учредителя Учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;

- утверждение устава Учреждения и вносимые в него изменения;

- принятие решений об одобрении сделок с участием Учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона от 12.10.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- осуществление контроля за деятельностью Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Новосибирской области, нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области;

- согласование распоряжения Учреждением движимым и недвижимым имуществом, в том числе путём его передачи в аренду или безвозмездное пользование, а также иное распоряжение имуществом, предусматривающее переход прав владения, пользования или распоряжения на данное имущество третьими лицами;

- назначение на должность и освобождение от должности руководителя   Учреждения;

- заключение и прекращение трудового договора с руководителем Учреждения;

- определение порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности Учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- заверение учредительных документов Учреждения, карточки образцов подписей и оттиска печати муниципального  казенного  Учреждения для  открытия  лицевого  счета  в  территориальном  органе  Федерального  казначейства;

- подтверждение необходимости открытия лицевого счета в заявлении Учреждения на открытие лицевого счета в территориальном органе Федерального казначейства.

- осуществление иных функций и полномочий Учредителя, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Новосибирской области, правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
4.1. Учреждение самостоятельно осуществляет свою деятельность, в том числе определяет ее содержание и конкретные формы, в пределах, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4.2. Учреждение строит свои отношения с другими учреждениями, предприятиями, организациями и гражданами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе договоров. В своей деятельности Учреждение учитывает интересы потребителей информации, обеспечивает качество оказываемых работ, предоставляемых услуг.

4.3. Для достижения уставных целей Учреждение имеет право:

- осуществлять материально-техническое обеспечение уставной деятельности;

- приобретать или арендовать (получать в безвозмездное пользование) основные средства за счет имеющихся у него финансовых средств в соответствии с утвержденной бюджетной сметой;

- хранить и использовать в установленном порядке документы по личному составу;

- совершать иные действия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4.4. Учреждение не вправе:

- выступать учредителем юридических лиц;

- отчуждать, либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества;

- приобретать ценные бумаги;


- предоставлять и получать кредиты (займы).

4.5. Учреждение обязано:

- в соответствии с законодательством Российской Федерации нести ответственность за нарушение принятых им обязательств, а также за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации;

- нести ответственность за сохранность документов (управленческих, финансовых, хозяйственных, по личному составу и др.);

- использовать имущество учреждения эффективно и строго по целевому назначению;

- обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

- осуществлять работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности учреждения;

- соблюдать установленные требования к организации делопроизводства, составлению, исполнению и хранению служебных документов;

- осуществлять бухгалтерский учет результатов производственной, хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую и бухгалтерскую отчетность, отчет о результатах деятельности и об использовании закрепленного за ним имущества, представлять в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4.6. За искажение отчетности должностные лица Учреждения несут установленную законодательством Российской Федерации дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.

4.7. Трудовые отношения в Учреждении регулируются трудовым законодательством Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа  Новосибирской области и локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

4.8. Учреждение разрабатывает и представляет на утверждение Учредителю организационно-штатную структуру Учреждения, формирует и утверждает штатное расписание, нормы труда. Выбирает формы и методы организации труда, системы оплаты труда и материального поощрения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области. Продолжительность и распорядок рабочего времени определяются правилами внутреннего трудового распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.9. Объем работы и обязанности работников регулируются квалификационными характеристиками и должностными инструкциями, заработная плата каждого работника определяется штатным расписанием.

4.10. Трудовой коллектив Учреждения оговаривает свои права и обязанности путем заключения с Руководителем Учреждения коллективного договора.

4.11. Руководство деятельностью Учреждения осуществляет директор (далее - Руководитель).

4.12. Назначение на должность и освобождение от должности Руководителя Учреждения, а также заключение, изменение и прекращение с ним трудового договора осуществляет Учредитель.

4.13. Руководитель Учреждения осуществляет руководство текущей деятельностью учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными  правовыми актами Убинского муниципального округа  Новосибирской области, настоящим Уставом и трудовым договором. Руководитель подотчетен в своей работе администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4.14. Руководитель действует от имени Учреждения без доверенности, в том числе представляет его интересы в органах государственной власти, местного самоуправления и во взаимоотношении с юридическими и физическими лицами.

4.15. Руководитель Учреждения:

- организует работу Учреждения и несет персональную ответственность перед Учредителем за результаты деятельности Учреждения, сохранность, целевое использование переданного Учреждению имущества, состояние трудовой дисциплины, безопасные условия труда работников;

- в установленном законом порядке несет ответственность за убытки, причиненные Учреждению его виновными действиями (бездействием), в том числе, в случае утраты имущества Учреждения;

-  по согласованию с Учредителем утверждает штатное расписание в пределах выделенных бюджетных ассигнований;

- принимает на работу и увольняет работников в установленном порядке;

- заключает трудовые договоры с работниками Учреждения. Работники подлежат  социальному, пенсионному и медицинскому страхованию в порядке и размерах, установленных действующим законодательством Российской Федерации;

- издает в пределах своей компетенции приказы и распоряжения, организует контроль за их исполнением;

- обеспечивает своевременную выплату заработной платы работникам Учреждения;

- организует и проводит мероприятия по подбору, подготовке и повышению квалификации кадров Учреждения;

- обеспечивает расходование бюджетных и внебюджетных средств по целевому назначению, в соответствии с действующим законодательством и утвержденной бюджетной сметой Учреждения;

- рассматривает поступившие обращения граждан и письма организаций, органов власти;

- требует от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к имуществу Учреждения, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка;

- обеспечивает составление и представление всей необходимой информации и документации, связанной с деятельностью Учреждения в установленном действующим законодательством порядке;

- в соответствии с законодательством Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области использует имущество и распоряжается средствами Учреждения, заключает договоры, выдает доверенность, ведет  коллективные переговоры и заключает коллективные договоры;

- иные функции и обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

4.16. Руководитель Учреждения несет персональную ответственность за:

- ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей;

- не целевое использование финансовых средств, сохранность материальных  ценностей Учреждения.

5. СТРУКТУРА МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  

ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНО ОКРУГА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
5.1. МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» включает в себя: личный состав, пункт управления и автоматизированную систему (система связи, оповещения и комплекс средств автоматизации).

5.2. В составе дежурной смены МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» включается диспетчерский состав из расчета несения круглосуточного дежурства. В каждой дежурной смене ЕДДС  назначается 1 оперативный дежурный и 1 оператор системы 112.

5.3. Пункт управления (далее - ПУ) представляет собой рабочее помещение для дежурно-диспетчерского состава, оснащенное необходимыми техническими средствами, документацией и размещается в помещении, закрепленном в установленном порядке за администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области.

Состав технических средств управления ПУ:

средства связи и передачи данных (ПК, телефон, факс).

Состав оперативной документации на ПУ:

журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных распоряжений и сигналов;

инструкция по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации об угрозе или возникновении ЧС;

инструкция о несении дежурства в повседневной деятельности, в режимах повышенной готовности и ЧС;

план взаимодействия МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» со службами (отделением ПСЧ №71, отделением полиции в с. Убинское, скорой медицинской помощью, районными электросетями, газовой службой, водопроводными и теплосетями и т.д.) при ликвидации пожаров, ЧС природного и техногенного характера на территории муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области;

инструкция оперативному дежурному МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  по действиям при возникновении ЧС связанных с ухудшением санитарно-эпидемиологической и эпизоотической обстановки;

инструкции по мерам пожарной безопасности и технике безопасности;

схемы и списки оповещения руководящего состава муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области, комиссии по ЧС и ПБ, руководителей территориальных подразделений администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области;

рабочая карта муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области;

схема управления и связи;

телефонные справочники;

формализованные бланки управленческих документов с заранее заготовленной постоянной частью текста.

5.4. Автоматизированная система:

5.4.1. Система связи МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» представляет собой организационно-техническое объединение средств - проводной, мобильной, радиосвязи и интернет связи, обеспечивающих обмен аудио и видеоинформацией, передачу данных, а также команд и сигналов оповещения.

Система связи МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» обеспечивает:

передачу речевых сообщений по каналам проводной и мобильной связи, документов по факсимильной связи, сигналов и команд по АСО и факсимильной связи;

прямые телефонные связи с ДДС организаций (объектов), (в первую очередь, имеющих силы и средства быстрого реагирования на ЧС, экстренного вызова «01», «02», «03» и «04», жилищно-коммунального хозяйства и др.);

прием информации по единому выделенному телефонному номеру (112) одновременно от нескольких абонентов;

автоматическое определение номера входящего абонента;

коммутацию передаваемого сообщения (избирательно или циркулярно) до соответствующих ДДС;

громкоговорящую селекторную связь;

обмен речевыми сообщениями, документальной информацией, а также данными с вышестоящими, взаимодействующими службами, организационно входящими в структуру МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа».
5.4.2. Система оповещения МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения и персонального вызова.

Основными задачами системы оповещения являются:

обеспечение оповещения и персонального вызова должностных лиц администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области и взаимодействующих ДДС;

обеспечение оповещения подразделений сил постоянной готовности, непосредственно МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»;
оповещение населения об угрозе или возникновении ЧС и информировании его об использовании средств и способов защиты от поражающих факторов источника ЧС.

Системой оповещения обеспечиваются следующие виды информации:

сигналы вызова;

речевые (текстовые) сообщения;

условные сигналы.

6. ФУНКЦИАНИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
6.1. МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» функционирует в трех режимах мирного времени (повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации), а также при переводе ГО с мирного на военное положение, в условиях военного положения и в военное время.

6.2. В режиме повседневной деятельности МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновение ЧС.

В этом режиме МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» обеспечивает:

прием от населения и ДДС сообщений несущих информацию об угрозе или возникновении ЧС, их регистрацию и сортировку по принадлежности ДДС и уровням ответственности;

обобщение и анализ информации о ЧС за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчиненности;

поддержание в готовности к применению программно-технических средств автоматизации и связи;

осуществление контроля готовности ДДС в зоне ответственности, оперативное информирование их диспетчерских смен об обстановке и ее изменениях;

внесение необходимых дополнений и изменений в банк данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию на ЧС, пожары.

Взаимодействующие ДДС в режиме повседневной деятельности действуют в соответствии со своими ведомственными инструкциями и представляют в МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  обобщенную статистическую информацию о происшествиях, локальных ЧС и предпосылках к ним за прошедшие сутки.

Сообщения о происшествиях, которые не относятся к сфере ответственности принявшей их ДДС, незамедлительно передаются соответствующей ДДС по предназначению. Сообщения, которые ДДС идентифицируют как сообщения об угрозе или возникновении ЧС, в первоочередном порядке передаются в МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа».
6.3. В режиме повышенной готовности МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» и привлекаемые ДДС округа переводятся при угрозе возникновения ЧС в тех случаях, когда для ликвидации угрозы требуются совместные действия ДДС, взаимодействующих с МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» по решению комиссии по ЧС и ПБ. В этом режиме МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» дополнительно обеспечивает:

заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения ЧС;

оповещение и персональный вызов должностных лиц комиссии по ЧС и ПБ, администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области, взаимодействующих ДДС и сил постоянной готовности;

получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой в округе, на потенциально-опасных объектах (ПОО), а также за состоянием окружающей природной среды;

прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и доклад их по подчиненности;

корректировку алгоритмов действий МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» при реагировании на угрозу возникновения вероятной ЧС и уточнение порядка взаимодействия с другими ДДС;

координацию действий ДДС при принятии экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению ее последствий.

6.4. В режиме чрезвычайной ситуации (ЧС) МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  и привлекаемые ДДС переводятся при возникновении ЧС, по решению комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Убинского муниципального округа Новосибирской области. В этом режиме МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  выполняет задачи:

координация действий ДДС и привлекаемых сил и средств РСЧС при проведении работ по защите населения и территории от ЧС;

контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп в районе ЧС;

оповещение и передача оперативной информации между органами управления при организации ликвидации ЧС и в ходе аварийно-спасательных работ, мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики и первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

контроль  за установлением и перемещением границ зон ЧС, своевременное оповещение и информирование населения о складывающейся обстановке и опасностях в районе ЧС;

осуществление непрерывного контроля за состоянием окружающей природной среды в районе ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории.

В режимах повышенной готовности и ЧС информационное взаимодействие между ДДС осуществляется непосредственно через МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа». Поступающая информация о сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных, и требуемых дополнительных силах и средствах распространяется МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» всем заинтересованным ДДС.

6.5. Функционирование МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» при переводе с мирного на военное положение и в военное время, осуществляется в соответствии  плана гражданской обороны защиты населения и территорий от ЧС, инструкциями дежурному персоналу МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» по действиям в условиях особого периода.

Пакеты на изменение режимов функционирования в условиях особого периода хранятся в специально оборудованных металлических сейфах в помещениях МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа».
7. ПОРЯДОК РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

7.1. Информация о пожаре, угрозе или возникновении ЧС поступает в МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  от населения по единому номеру «112», от ДДС, вышестоящих и взаимодействующих органов управления по прямым каналам и линиям связи.

7.2. Информация о пожаре, угрозе или возникновении ЧС принимается, регистрируется и обрабатывается оперативным дежурным МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа». Получив информацию о ЧС, оперативный дежурный МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» оценивает обстановку, уточняет состав привлекаемых сил и средств постоянной готовности, проводит их оповещение, доводит распоряжения руководящих органов на необходимые действия и контролирует их выполнение.

7.3. При классификации сложившейся ситуации, как «не требующая совместных действий ДДС», МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» передает управление ликвидацией ЧС соответствующей ДДС, в компетенции которой находится реагирование на случившуюся ЧС.

Одновременно готовятся формализованные документы о факте ЧС для последующей передачи задействованным ДДС.

При выявлении угрозы жизни или здоровью людей до населения доводится информация о способах защиты.

7.4. Организуется необходимый обмен информацией об обстановке и действиях привлеченных сил и средств между ДДС, сопоставление и обобщение полученных данных, готовятся донесения и доклады вышестоящим органам управления, обеспечивается информационная поддержка деятельности учреждений всех уровней и их взаимодействия со службами, привлекаемыми для ликвидации ЧС.

8. КОМПЛЕКТОВАНИЕ  И  ПОДГОТОВКА  КАДРОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
8.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

8.2. Учреждение возглавляет директор, назначенный на должность на основании заключённого трудового договора, и освобождаемый от должности Главой Убинского муниципального округа Новосибирской области.

8.3. Директор Учреждения организует работу на основе действующего законодательства Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов Убинского муниципального округа Новосибирской области, настоящего Устава, а также иных нормативных актов и подотчетен в своей деятельности Учредителю.

8.4. К компетенции директора относится решение всех вопросов деятельности Учреждения (кроме тех, решение которых настоящим Уставом и законодательством отнесено к компетенции других органов), в том числе:

8.4.1. Действует без доверенности от имени Учреждения.

8.4.2. Представляет интересы Учреждения в государственных и иных органах, предприятиях, учреждениях, организациях.

8.4.3. Совершает сделки и иные юридические действия от имени Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

8.4.4. Выдает доверенности.

8.4.5. Распоряжается имуществом Учреждения в пределах своей компетенции. 

8.4.6. Заключает договора.

8.4.7. Назначает на должность и освобождает от должности работников Учреждения, заключает с ними трудовые договоры в соответствии с действующим законодательством.

8.4.8. Утверждает в установленном порядке структуру Учреждения, штатное расписание, должностные инструкции.

8.4.9. Издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников Учреждения.

8.4.10. Утверждает правила внутреннего распорядка.

8.4.11. Вносит предложения об изменении и дополнении в учредительные документы Учреждения.

8.4.12. Принимает меры поощрения и налагает взыскания на работников Учреждения в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

8.5. Директор обеспечивает надлежащее оформление всех совершаемых Учреждением сделок, ведение всей необходимой в деятельности Учреждения документации, целевое расходование средств, предоставляемых Учреждению по смете, сохранность и надлежащее использование имущества, закреплённого за Учреждением.

8.6. Директор имеет право делегировать часть своих полномочий заместителю директора Учреждения, определяет порядок, объем и условия исполнения обязанностей директора в период своего временного отсутствия.

8.7. Личный состав МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» обязан знать:

законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации;

приказы и распоряжения МЧС России, методические документы в области ГО; 

нормативные документы в области своей деятельности (гражданская оборона, защита от чрезвычайных ситуаций, обеспечение специальных видов промышленной безопасности);

состояние гражданской обороны на обслуживаемой территории; 

основные положения организации ведения гражданской обороны;

существующие приемы и способы ведения аварийно-спасательных и других неотложных работ, осуществления защитных мероприятий; 

особенности производственной деятельности, организации труда; 

порядок работы со служебной и секретной информацией; 

правила и нормы охраны труда; 

технику безопасности и противопожарной защиты, требования руководящих документов, регламентирующих его деятельность и умение применять их в практической работе. 

8.8. Личный состав МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» должен уметь:

проводить анализ и оценку достоверности поступающей информации;

обеспечивать оперативное руководство и управление пожарно-спасательными подразделениями муниципального образования - при реагировании на сообщения о пожарах, а также аварийно-спасательными формированиями и силами РСЧС - при реагировании на ЧС (происшествия); 

координировать деятельность дежурно-диспетчерских служб экстренных оперативных служб при реагировании на вызовы;

организовывать взаимодействие с вышестоящими и взаимодействующими органами управления РСЧС в целях оперативного реагирования на ЧС (происшествия), с администрацией муниципального образования и органами местного самоуправления;

эффективно работать с коммуникационным оборудованием, основными офисными приложениями для операционной системы Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент;

использовать гарнитуру при приёме информации;

четко говорить по радио и телефону одновременно с работой за компьютером;

применять коммуникативные навыки;

быстро принимать решения;

эффективно использовать информационные ресурсы системы - 112 для обеспечения выполнения задач, поставленных перед ЕДДС;

повышать уровень теоретической и практической подготовки;

сохранять конфиденциальную информацию, полученную в процессе выполнения своих обязанностей.

8.9. Основными формами обучения работников МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  являются: тренировки дежурных смен, участие в учебных мероприятиях (учениях) и занятия по профессиональной подготовке.

8.10. Совместные учебные мероприятия (тренировки и учения), проводимые с личным составом МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа», осуществляются в соответствии с планом, разработанным заблаговременно и утвержденным муниципальным правовым актом Убинского муниципального округа Новосибирской области.

8.11. Подготовка специалистов МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» осуществляется:

в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС, курсах гражданской обороны, учебных центрах и учебных пунктах федеральной противопожарной службы, других образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии по подготовке специалистов указанного вида деятельности;

в ходе проведения ежедневного инструктажа заступающего на смену диспетчера МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»;
в ходе проведения тренировок со сменами ДДС округа при проведении различных учений и тренировок с органами и силами РСЧС, на которые привлекается ЕДДС муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области. При этом каждая дежурная смена должна принять участие в учениях и тренировках не менее 2-х раз в год.

В ходе подготовки персонала МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» особое внимание сосредотачивается на организации приёма информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС, своевременном оповещении органов управления и сил РСЧС, населения, а также доведения сигналов оповещения гражданской обороны.

Не реже одного раза в полгода принимаются зачёты, по результатам которых принимаются решение о допуске специалистов МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа» к работе.

Ежемесячно анализируются состояние дел по созданию, внедрению, эксплуатации и обеспечению функционирования МКУ «ЕДДС-112, по ГО и ЧС Убинского округа»  и подготовки персонала.

9. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
9.1. Право оперативного управления имуществом, в отношении которого Учредителем принято решение о закреплении за Учреждением, возникает у Учреждения с момента передачи ему такого имущества по акту приема-передачи, если действующим законодательством не предусмотрено иное.

Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

9.2. Земельные участки, необходимые для выполнения Учреждением своих уставных задач, предоставляются ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.

9.3. Имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, а также бюджетные средства не могут быть предметом залога и обмена, продажи или внесения в качестве залога в уставные капиталы других юридических лиц. 

9.4. Учреждение реализует право владения, пользования и распоряжения в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области и настоящим Уставом, и не отвечает этим имуществом по своим обязательствам.

9.5. Учреждение осуществляет права владения и пользования указанным имуществом, закрепленным за Учреждением на праве оперативного управления, в пределах, установленных законодательством Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества, в пределах, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными правовыми актами, целями своей деятельности, предусмотренными настоящим Уставом. 

9.6. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Учреждения являются: 

- имущество, переданное собственником;

- бюджетные ассигнования из бюджета Убинского муниципального округа Новосибирской области;

- добровольные имущественные взносы и пожертвования;

- другие, не запрещенные законодательством Российской Федерации  поступления.


9.7. Учреждение вправе сдавать в аренду закрепленное за ним на праве оперативного управления имущество, с предварительного согласия Учредителя в установленном действующим законодательством порядке, если это не влечет за собой ухудшения основной деятельности Учреждения, доступности и качества предоставляемых услуг, а также, если сдача в аренду имущества осуществляется:

в целях обеспечения более эффективной организации основной деятельности Учреждения, для которого оно создано (в частности, обслуживания его работников и (или) посетителей);

в целях рационального использования такого имущества;

служит достижению целей, для которых создано Учреждение.

9.8. Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области и переданного в оперативное управление Учреждению, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, отражаются в доходах бюджета Убинского муниципального округа Новосибирской области.

 9.9. Учреждение не имеет право совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного за счет средств, выделенных Учреждению из бюджета Убинского муниципального округа Новосибирской области, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

9.10. Учреждение обязано: 

эффективно использовать имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления; 

обеспечивать сохранность и использование имущества строго по це​левому назначению; 

не допускать ухудшения технического состояния имущества с учетом объема выделенных средств. Это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения имущества.


9.11. Контроль за использованием по назначению и сохранностью иму​щества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

9.12. Решения об одобрении сделок с участием Учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» принимает Учредитель. Сделка должна быть одобрена Учредителем.   Сделка, в совершении которой имеется заинтересованность и которая совершена с нарушением требований, установленных в настоящем пункте, может быть признана судом недействительной.

9.13. Учредитель несет субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения в лице администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.


9.14. Финансовое  обеспечение  деятельности  Учреждения осуществляется  за  счет  средств бюджета  муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области. Финансирование  Учреждения осуществляется  на  основании  бюджетной  сметы.

9.15. Учреждение может осуществлять приносящую доход деятельность, предусмотренную  настоящим Уставом. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет Убинского муниципального округа Новосибирской области.

9.16. Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые в территориальном органе Федерального казначейства.


9.17. Учреждение не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты Учреждению не предоставляются.

9.18. Учредитель в отношении Учреждения является главным распорядителем бюджетных средств, который распределяет лимиты бюджетных обязательств, утверждает бюджетную смету, осуществляет другие бюджетные полномочия, установленные законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

 9.19. Привлечение Учреждением дополнительных финансовых средств не влечет за собой снижения нормативов и абсолютных размеров его финансирования.

  9.20. Заключение и оплата Учреждением муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производится от имени Учредителя в пределах лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным Кодексом Российской Федерации и с учетом принятых и не исполненных обязательств.

  9.21. В случае уменьшения Учреждению, как получателю бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения Учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов и  иных договоров, Учреждение должно обеспечить согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных договоров.

9.22. Учреждение осуществляет бухгалтерский учет самостоятельно либо с привлечением сторонних организаций.

9.23. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью и целевому использованию финансовых средств осуществляется Учредителем и уполномоченными органами в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и нормативными правовыми актами Убинского муниципального округа Новосибирской области.

10. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЕДИНАЯ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКАЯ  СЛУЖБА-112,  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ» УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
10.1. Прекращение деятельности Учреждения осуществляется в виде его ликвидации либо реорганизации на условиях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случаях:

решения Учредителя;

решения суда в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

10.2. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Учреждением. Ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс и представляет его Учредителю.

10.3. Оставшиеся, после удовлетворения требований кредиторов, денежные средства и имущество Учреждения передаются Учредителю.

10.4. При прекращении деятельности  Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу  и другие) передаются  в установленном порядке правопреемнику. При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, а также документы по личному составу (приказы, личные дела и так далее) передаются на государственное хранение в архив муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области.

10.5. В случае ликвидации Учреждения документы по личному составу (приказы и лицевые счета по начислению заработной платы) передаются на постоянное хранение в архив муниципального образования Убинского муниципального округа Новосибирской области.

10.6. Учреждение считается ликвидированным или реорганизованным с момента его исключения из государственного реестра юридических лиц.

10.7. При ликвидации и реорганизации  Учреждения, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.8. Реорганизация Учреждения производится путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования в иную организационно-правовую форму. Решение о реорганизации применяется Учредителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.9. При реорганизации Учреждения  вносятся необходимые изменения в учредительные документы и реестр государственной регистрации. Реорганизация влечет за собой переход прав, обязанностей, возлагаемых на Учреждение, к его правопреемнику в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

11. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ.

Все изменения и дополнения к настоящему Уставу вступают в силу с момента регистрации в установленном законном порядке. 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 125-па

О создании и содержании в целях гражданской обороны 

запасов материально-технических, продовольственных, медицинских 

и иных средств на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ                  «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.04.2000 № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств», методическими рекомендациями по определению номенклатуры и объемов создаваемых в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, накапливаемых федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, утвержденными МЧС России 29.12.2021 № 2-4-71-12-11, администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области         п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые номенклатуру и объемы запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, подлежащих созданию и содержанию в целях гражданской обороны (далее - запасы).
2. Установить, что организациями, обеспечивающими выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области, уполномоченными на создание и содержание запасов, являются:

1) ГБУЗ НСО «Убинская ЦРБ» в отношении запасов медицинских средств;

2) муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба-112, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» Убинского района Новосибирской области в отношении продовольственных средств, запасов средств радиационной, химической и биологической защиты;
3) муниципальное казенное предприятие «Убинское коммунальное предприятие» Убинского района Новосибирской области в отношении запасов технических средств и инструмента для обеспечения сил гражданской обороны;

4) муниципальное казенное учреждение «Центр социального обслуживания населения» Убинского района Новосибирской области в отношении запасов предметов первой необходимости;
5) муниципальное казенное учреждение Убинского района Новосибирской области «Услуги благоустройства» в отношении запасов строительных материалов;
6) муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственный центр» Убинского района Новосибирской области в отношении запасов топлива.
Организациям, обеспечивающим выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне на территории Убинского муниципального округа Новосибирской области разработать, согласовать с администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области и утвердить в установленном порядке планы освежения запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, подлежащих созданию и содержанию в целях гражданской обороны.
3. Сведения о запасах ежегодно до 20 января по состоянию на 1 января текущего года, до 20 июня по состоянию на 1 июня текущего года представлять в министерство жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Новосибирской области.
4. Установить:
1) финансовое обеспечение расходов, связанных с созданием, освежением запасов Убинского муниципального округа Новосибирской области, осуществляется за счет средств бюджета Убинского муниципального округа Новосибирской области и иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации;

2) основанием для использования запасов является правовой акт, утверждаемый Главой Убинского муниципального округа Новосибирской области;
3) целями использования запасов является обеспечение выполнения мероприятий по гражданской обороне, при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, а также при угрозе возникновения чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, а также в случае необходимости освежения запасов допускается использование при проведении муниципальных и межмуниципальных этапов региональных и всероссийских мероприятий, направленных на повышение уровня культуры безопасности жизнедеятельности населения. 

5. Рекомендовать руководителям организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне, расположенных на территории Убинского муниципального округа  Новосибирской области, а также организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий по гражданской обороне, определить объемы создаваемых запасов, создать запасы, осуществлять контроль за созданием, хранением и использованием запасов.
6. Признать утратившим силу постановление администрации Убинского района Новосибирской области от 08.07.2024 № 349-па «О создании и содержании в целях гражданской обороны запасов, материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в Убинском районе Новосибирской области».
7. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской  области «Ведомости Убинского района Новосибирской области».                                                                                                                              
8. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области Бояркина В.А.
9. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                 



     О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Убинского муниципального округа
Новосибирской области
от 16.02.2026 № 125-па



НОМЕНКЛАТУРА И ОБЪЕМЫ 

ЗАПАСОВ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ, ПРОДОВОЛЬСТВЕННЫХ, МЕДИЦИНСКИХ И ИНЫХ СРЕДСТВ, ПОДЛЕЖАЩИХ СОЗДАНИЮ И СОДЕРЖАНИЮ В ЦЕЛЯХ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ
	№ п/п
	Наименование средств
	Единица измерения
	Количество

	Продовольственные средства (из расчета на 3-е суток на 50 человек пострадавшего населения) 

	1
	Сухой паек
	шт
	150

	2
	Питьевая вода
	л
	225

	Медицинские средства

	3
	Медицинские средства
	нормативный запас определяется в соответствии с приказом ГБУЗ НСО «Убинская ЦРБ» на текущий период

	Технические средства и инструмент для обеспечения сил гражданской обороны (из расчета на 50 человек спасателей ведущих АСДНР) 

	4
	Электрогенератор (бензиновый, дизельный) не менее 2 КВт
	ед.
	2

	5
	Помпы (насосы) для откачки воды
	ед.
	2

	6
	Прибор осветительный
	ед.
	2

	7
	Бензопила
	ед.
	1

	8
	Тепловая пушка
	ед.
	2

	9
	Ранцевый огнетушитель
	ед.
	10

	10
	Радиостанция стационарная
	к-т
	1

	11
	Радиостанция автомобильная
	к-т
	1

	12
	Радиостанция носимая
	к-т
	5

	13
	Топор
	ед.
	5

	14
	Лопата штыковая
	ед.
	15

	15
	Лопата совковая
	ед.
	15

	16
	Кувалда
	ед.
	2

	17
	Лом
	ед.
	2

	18
	Кирка-мотыга
	ед.
	1

	19
	Пила
	ед.
	3

	20
	Электромегафон
	ед.
	1

	21
	Рукавицы (перчатки строительные)
	пары
	50

	22
	Фонарь (налобный, карманный)
	ед.
	10

	23
	Бинокль
	ед.
	2

	Средства радиационной, химической и биологической защиты

 (из расчета на 50 человек пострадавшего населения)

	24
	Противогаз гражданский фильтрующий
	шт.
	50

	25
	Средства индивидуальной защиты кожи
	к-т
	50

	Иные средства

	Предметы первой необходимости

(из расчета на 3-е суток на 50 человек пострадавшего населения)

	26
	Подушки
	шт
	50

	27
	Постельные принадлежности
	к-т
	50

	28
	Одеяло
	шт
	50

	29
	Одежда
	к-т
	50

	30
	Обувь
	пар
	50

	31
	Посуда
	к-т
	50

	32
	Рукомойники
	шт
	3

	33
	Мыло и моющие средства
	тонн
	0,003

	34
	Мешки полиэтиленовые
	шт
	150

	Строительные материалы

(из расчета на 50 человек спасателей ведущих АСДНР)

	35
	Цемент
	тонн
	0,5

	36
	Шифер
	кв. м
	20

	37
	Доска не обрезная
	куб. м
	2

	38
	Рубероид
	кв. м
	20

	39
	Гвозди
	тонн
	0,01

	Топливо 

(из расчета на 50 человек спасателей ведущих АСДНР)

	40
	Автобензин АИ-92
	л
	100

	41
	Автобензин АИ-95
	л
	100

	42
	Дизельное топливо
	л
	100

	43
	Масло моторное 
	л
	10


_________
АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 127-па

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области                                         п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Убинского района  Новосибирской области от 13.05.2020 № 160-па «Об утверждении административном регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений».

3. Отделу строительства и архитектуры администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» в соответствии с административным регламентом.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



    О.Ф. Конюк 
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 127-па


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется физические и юридические лицам - собственники рекламных конструкций либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, либо их представители (далее - заявитель, заявители).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее, соответственно, - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа  Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, об аннулированием таких разрешений результатами предоставления Услуги являются:

а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение о предоставлении Услуги);

б) уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение о предоставлении Услуги);

в) уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 60 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя.

2.7. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, муниципального округа. 

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 « О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 « О рекламе».
2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере 5000,00 (пять тысяч рублей 00 копеек) в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового Кодекса Российской Федерации.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги
 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре  - 1 календарный день;

б) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя или представителя заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы заявления, разрешения, уведомлений о предоставлении Услуги, приведены в приложениях № 5- 8 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановления предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.

3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в многофункциональном центре;

б) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

б) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Сведения о наличии согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ № «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если соответствующее имущество находится в государственной собственности)». Поставщиком сведений является Территориальное Управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Новосибирской области.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Территориальное Управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Новосибирской области представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 53 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации – 3 календарных дней с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении заявителя в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


Перечень 

условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений».

2. Услуга - муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений».

3. Заявители - физические и юридические лицам- собственники рекламных конструкций либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, либо их представители.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа); уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

10. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

11. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

12. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений»


Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

	1
	Категория заявителя
	- физические и юридические лица - собственники рекламных конструкций либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, либо их представители

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- физическое лицо (заявитель);

- юридическое лицо (заявитель);

- представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

	1
	Категория заявителя
	физические и юридические лица - собственники рекламных конструкций либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, либо их представители

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций


	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения № 5 Административного регламента - при личном обращении в многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	оригинал паспорта гражданина РФ, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»

	3
	Доверенность представителя заявителя, оформленная в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- оригинал доверенности, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия, копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	4
	Документы: 

- подтверждение согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (документ, предусмотренный настоящим абзацем, представляется заявителем в случае, если недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности);

- фотомонтаж рекламной конструкции в предполагаемом месте размещения; 

- эскиз рекламной поверхности с указанием размеров; 

- план размещения рекламной конструкции с привязкой на местности с указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаков дорожного движения, зданий, сооружений и других объектов) на расстоянии 100 м до и после объекта (для отдельно стоящих рекламных конструкций); с указанием расстояния до размещенных рекламных конструкций на отдельном конструктивном элементе здания, строения, сооружения (для рекламных конструкций, размещаемых на зданиях, строениях, сооружениях); 

- правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, подтверждающие, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо является собственником или иным законным владельцем этого имущества (в случае если права на указанное недвижимое имущество не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

Для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

- уведомление владельца рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- уведомление в письменной форме собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, подтверждающее прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
	- оригинал или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	4
	Сведения об оплате государственной пошлины
	- оригинал или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	1
	Сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) – в Федеральной налоговой службе
	- оригинал или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	2
	Сведения о наличии согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ № «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если соответствующее имущество находится в государственной или муниципальной собственности) 
	- оригинал или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	3
	Сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости (в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества)
	- оригинал или копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

          Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	В многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	Через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

	а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

	б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

	г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

	е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

	ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги: 

	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

	а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, муниципального округа. 

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 « О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 « О рекламе».

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


Главе Убинского муниципального округа

Новосибирской области

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций
______________________________________________________________________

(наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

юридический адрес______________________________________________________

______________________________________________________________________

ИНН________________ОГРН____________________КПП_____________________

в лице_________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя)

действующий (ая) по доверенности, удостоверенной___________________________

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О нотариуса, округ)

«___»__________20___г. № в реестре________________________________________

по иным основаниям____________________________________________________



(наименование и реквизиты документа)

контактный телефон____________________________________________________

Прошу разрешить установку рекламной конструкции:

Рекламная конструкция:_________________________________________________

(вывеска, указатель, световой короб, щит и т.д)

Адрес размещения:_____________________________________________________


Место размещения:_____________________________________________________

(отдельно стоящий, фасад здания, световая опора и т.д.)

Основной текст:________________________________________________________

Размеры: ___________________________________________________________(м)

Количество сторон:_____________________________________________________

(односторонний, двусторонний щит и т.д)

Наличие освещенности:__________________________________________________

(освещен, не освещен)

Срок размещения:_______________________________________________________


(количество месяцев, начальная и конечная  дата)

Оплата:________________________________________________________________

Уведомление об исполнении моего заявления прошу предоставить:

□ почтой;

□ по телефону; 

□ электронной почтой по адресу: __________________________________________. 

Результат прошу предоставить: 

□ почтой; 

□ на руки по месту сдачи заявки.

Документы, прилагаемые к заявлению:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

«___»_______________20___г.

Руководитель (заявитель): ____________________  ______________________

                                                           (подпись)
                           (инициалы, фамилия)

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


Разрешение

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

«___»________20___г.                                                                    №______________


Администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области, рассмотрев представленные заявителем документы от______________ № __________, разрешает заявителю ___________________________________________________________,

установить и эксплуатировать рекламную конструкцию по адресу:______________________

_____________________________________________________________________________

собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция (либо лицо, управомоченное собственником такого имущества) ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, 

тип рекламной конструкции _____________________________________________________, 

площадь информационного поля: _______________ метров, в соответствии с представленными документами. 

Срок действия разрешения: с _______________________ по ________________________

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области  _______________________
_______________________


          (подпись)

(инициалы, фамилия)

М.П.


Получил: __________________________________                                   __________________________________ 

                               (подпись лица, (Ф.И.О.)                                                                  (наименование должности)

                          получившего решение об отказе)

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


	Бланк администрации
	________________________________________ (наименование организации ________________________________________

 для юридических лиц,                   ________________________________________ 

Ф.И.О. - для физических лиц, ________________________________________ 

индекс, адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции


Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии со статьей _____ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Вам отказано в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по заявлению от ________________ № _________________ по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области                             _________________
       _____________________


                                     (подпись)
     (инициалы, фамилия)

М.П.

Получил:  ___________________                                             _________________________ 

                         (подпись лица, (Ф.И.О.)                                                                  (наименование должности)

                   получившего решение об отказе)

Дата: __________________ 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»


	Бланк администрации
	________________________________________ (наименование организации ________________________________________

 для юридических лиц,                   ________________________________________ 

Ф.И.О. - для физических лиц, ________________________________________ 

индекс, адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции


Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии со статьей _________ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» аннулировано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ___________№ ______________.

Глава Убинского Муниципального округа

Новосибирской области                                _________________    ________________________


                                      (подпись)
(инициалы, фамилия)

Получил:  ___________________                                                 ________________________ 

                         (подпись лица, (Ф.И.О.)                                                                  (наименование должности)

                 получившего решение об отказе)

М.П.

Дата: __________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 16.02.2026 № 130-па

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области                                      п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений».

2. Отделу строительства и архитектуры администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» в соответствии с административным регламентом.

3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области.
Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



    О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского муниципального округа 

Новосибирской области

от 16.02.2026 № 130-па


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, ведущие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории населённых пунктов Убинского муницпального округа Новосибирской области, либо их представителям (далее - заявитель, заявители).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее, соответственно, - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа  Новосибирской области (далее - Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предоставлением разрешения на право вырубки зеленых насаждений результатами предоставления Услуги являются:

а) разрешение на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение о предоставлении Услуги);

б) решение об отказе в предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее -  решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 15 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя.

2.7. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

а) отсутствует дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки;

б) отсутствует документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты и т.п.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений);

в) отсутствует заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов);

г) отсутствует заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений);

д) отсутствует задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий);

е) отсутствует копия протокола общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным решением о вырубке (сносе) зеленых насаждений (в случае, если земельный участок входит в состав имущества многоквартирного жилого дома). Если зеленые насаждения, подлежащие вырубке (сносу) находятся в аварийном состоянии, указанный документ не требуется;

ж) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение Услуги;

з) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате прнедоставления Услуги документах.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги
 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре  - 1 календарный день;

б) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя или представителя заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью Единого портала;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Форма заявления о предоставлении Услуги приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановления предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.

3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в многофункциональном центре;

б) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления, необходимого для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.

3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

б) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 8 календарных дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

3.19. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 3 рабочих дня с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении заявителя в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи.

_________

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


Перечень 

условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений».

2. Услуга - муниципальная услуга «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений».

3. Заявители - физические и юридические лица, ведущие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории населённых пунктов поселения.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о выдаче резрешения на право вырубки зеленых насаждений.

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа  Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - разрешение на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - решение об отказе в предоставлении разрешение на право вырубки зеленых насаждений (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

10. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

11. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

12. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа  Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»

	1
	Категория заявителя
	- физические и юридические лица, ведущие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории населённых пунктов Убинского муницпального округа Новосибирской области, либо их представителя

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	- физические лица (заявитель);

- юридическое лицо (заявитель);

- представимтель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»

	1
	Категория заявителя
	1. Физические и юридические лица, ведущие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории населённых пунктов Убинского муницпального округа Новосибирской области, либо их представителя

	2
	Заявитель обращается лично или через представителя
	1. Обратился лично.

2. Обратился через представителя


	 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения № 5 Административного регламента - при личном обращении в многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	- оригинал паспорта гражданина РФ, представляется при подаче заявления в  многофункциональный центр;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»



	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя - доверенность представителя заявителя, оформленная в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации
	- оригинал доверенности, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия, копия бумажного документа, при обращении посредством Единого портала

	4
	Документы:

а) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки);

б) документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты и т.п.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений);

в) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов);

г) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений);

д) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий);

е) копия протокола общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным решением о вырубке (сносе) зеленых насаждений (в случае, если земельный участок входит в состав имущества многоквартирного жилого дома). Если зеленые насаждения, подлежащие вырубке (сносу) находятся в аварийном состоянии, указанный документ не требуется.
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	5
	Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимой на проезжей части
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	1.
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом) либо сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем)
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	2
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	3
	Разрешение на размещение объекта
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	4
	Разрешение на право проведения земляных работ
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	5
	Разрешение на строительство
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	6
	При обращении заказчика (заказчика-застройщика)  работ по размещению новых объектов, реконструкцию, капитальному или текущему ремонту существующих объектов за выдачей разрешений на вырубку деревьев и кустарников, при наличии у него необходимой разрешительной документации:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок (или договор аренды на земельный участок);

разрешение на строительство или осуществление работ по подготовке участка к строительству
	- оригинал или копия на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при подаче заявления в многофункциональный центр;

- скан-копия в электронной форме, при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

          Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	В многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	Через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

	б) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	в) документы, являющиеся обязательными для представления, не предоставлены;

	г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Услуги;

	д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

	е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

	ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) отсутствует дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки;

б) отсутствует документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты и т.п.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений);

в) отсутствует заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов);

г) отсутствует заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений);

д) отсутствует задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий);

е) отсутствует копия протокола общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным решением о вырубке (сносе) зеленых насаждений (в случае, если земельный участок входит в состав имущества многоквартирного жилого дома). Если зеленые насаждения, подлежащие вырубке (сносу) находятся в аварийном состоянии, указанный документ не требуется;

ж) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение Услуги;

з) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате прнедоставления Услуги документах


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»


Форма заявления 

о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

 Кому:
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти
субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления)
Физическое лицо (Фамилия, Имя, Отчество,
Наименование документа, удостоверяющего личность,
Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан, Телефон, Электронная почта)
Индивидуальный предприниматель Фамилия, Имя, Отчество, ОГРНИП, ИНН, Телефон, Электронная почта
Юридическое лицо Фамилия, Имя, Отчество, ОГРН, ИНН, Телефон, Электронная почта

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
 
Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений, в количестве деревьев ____шт., кустов ____шт.  санитарно-защитной зоны______га,  газонов____ м2  ,  цветников ____ м2   (ненужное зачеркнуть) расположенных на земельном участке, с кадастровым номером__________________________________________принадлежащий  на праве аренды (собственности), согласно_________________________________________ ______________________________________________________________________
наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок и расположенном по адресу:______________________________________________

______________________________________________________________________

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

Причина сноса: удаление старых, сухих, порослевых, наклоненных и произрастающих с нарушением СНиП, строительство (реконструкция), санитарные рубки, восстановление режима инсоляции, нарушение СНиП, предупреждение (ликвидация) аварийных и чрезвычайных ситуаций, реконструкция (благоустройство) зеленых насаждений (ненужное зачеркнуть). 
 Приложения:
В связи с рассмотрением данного заявления выражаю согласие на обработку своих персональных данных.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	 направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:__________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)
	


 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

УБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Убинское

от 17.02.2026 № 134-па

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», в соответствии со статьей 16 Федерального закона от  20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом Убинского муниципального округа Новосибирской области администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании администрации Убинского района Новосибирской области «Ведомости Убинского района Новосибирской области» и разместить на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области Аккуратнову О.В.

Глава Убинского муниципального округа

Новосибирской области



                                  



     О.Ф. Конюк 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области

от 17.02.2026 № 134-па


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется физическим лицам - малоимущим гражданам Российской Федерации, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма (далее - заявитель, заявители).

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается на официальном сайте администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в сети «Интернет» в сети «Интернет» (далее -  официальный сайт Органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал)

2. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

2.1. Предоставление жилого помещения по договору социального найма.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией Убинского муниципального округа Новосибирской области в сети «Интернет» (далее – Орган местного самоуправления).

Результат предоставления Услуги

2.3. При обращении заявителя за предоставлением жилого помещения по договору социального найма результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) с приложением проекта типового договора социального найма жилого помещения (далее - решение о предоставлении Услуги);

б) решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (далее - решение об отказе в предоставлении Услуги).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.4. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», при личном обращении в Орган местного самоуправления, в многофункциональном центре.

Срок предоставления Услуги

2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) заявитель либо лицо, являющееся представителем заявителя, не предъявил документ, удостоверяющий его личность при личном обращении в Орган местного самоуправления или в многофункциональный центр;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления Услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги: основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги:

а) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

б) представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;

в) заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение Услуги;

г) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении Услуги.

2.9. Основания, предусмотренные пунктами 2.6-2.8 Административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги

 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

2.13. Срок регистрации заявления составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре  - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) местоположение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей;

ж) зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами;

з) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

и) обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

л) обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

н) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

о) обеспечено оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Показатели качества и доступности Услуги

2.15. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

а) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

б) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

в) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

е) возможность заявителя оценить услугу сразу после получения её результата и направить оценку через Единый портал.

2.16. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

а) возможность получения заявителем результата предоставления Услуги с помощью Единого портала; 

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

Указанные сведения размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Иные требования к предоставлению Услуги

2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.

2.18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления Услуги:

а) Единый портал;

б) федеральная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия.

2.19. Невозможно предоставить законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

2.21. Возможно предоставление Услуги в многофункциональном центре, в том числе принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги Органом местного самоуправления, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

2.24. Формы заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.25. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
Перечень 

осуществляемых при предоставлении Услуги 

административных процедур
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги;

получение дополнительных сведений от заявителя.

3.2. Не приведена административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.3. Не приведена административная процедура, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распределение указанного ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не оказывается.

Профилирование заявителя

3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

3.7. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.8. Профилирование осуществляется:

а) в Органе местного самоуправления;

б) в многофункциональном центре;

в) посредством Единого портала.

3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.

Прием заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.11. Способы установления личности заявителя:

а) в Органе местного самоуправления - документ, удостоверяющий личность;

б) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

в) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.
3.13. Услуга не предусматривает возможности приема Органом местного самоуправления или многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуправления - 1 календарный день;

б) в многофункциональном центре - 1 календарный день;

в) с использованием Единого портала - 1 календарный день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15 Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении, о заключении брака, о расторжении брака». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчества». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Сведения из Единого государственного реестра недвижимости». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в течение 3 календарных дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги

3.16. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.17 Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 21 календарного дня со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги

3.18. Предоставление результата Услуги в Органе местного самоуправления, в многофункциональном центре, посредством Единого портала, осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
3.19. Органом местного самоуправления или многофункциональным центром результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.21. Основаниями для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление ошибок и замечаний в ходе проведения проверки представленных заявителем документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации - 5 календарных дней с даты получения заявителем уведомления о необходимости предоставления дополнительных документов.

3.23. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Орган местного самоуправления;

б) при личном обращении в многофункциональный центр;

в) путем направления сообщения в личный кабинет на Едином портале;

г) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги посредством почтовой связи).

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения

по договору социального найма»


Перечень уловных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».

2. Услуга - муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».

3. Заявитель - физические лица - малоимущие граждане Российской Федерации, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма, либо их представители.

4. Представитель - лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности.

5. Заявление о предоставлении Услуги - заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

6. Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. Орган местного самоуправления - администрация Убинского муниципального округа Новосибирской области.

8. Решение о предоставлении Услуги - решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) с приложением проекта типового договора социального найма жилого помещения;

9. Решение об отказе в предоставлении Услуги - решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).

10. Официальный сайт Органа местного самоуправления -  официальный сайт администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://ubinadm.nso.ru/.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения

по договору социального найма»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

	1
	Категория заявителя
	физическое лицо - малоимущий гражданин Российской Федерации, состоящий на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением Услуги
	1. физическое лицо - малоимущий гражданин Российской Федерации, состоящий на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма (заявитель);

2. представитель заявителя


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	1
	Заявитель, обратился лично

	2
	Заявитель, обратился через представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

	1.       
	Категория заявителя
	1. Малоимущий гражданин Российской Федерации, состоящий на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма

	2.       
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратилось через представителя


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения

по договору социального найма»


Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	
	Наименование документа
	Форма документа

	1
	Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения № 5 к Административному регламенту - при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанный в соответствии с требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации)
	- оригинал, при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- при обращении посредством Единого портала предоставление указанного документа не требуется, так как документ оформлен в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	4
	Документы, подтверждающие сведения:

 - медицинская справка, подтверждающая наличие у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	5
	Документы, подтверждающие право на использование жилого помещения (один из документов по выбору заявителя):

- договор социального найма;

- иной документ, подтверждающий право на использование жилого помещения
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	6
	Документы, подтверждающие право собственности или владения на объекты недвижимого имущества, не зарегистрированные в Едином государственном реестре недвижимости
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	7
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния, - свидетельство об усыновлении (удочерении) 
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	Документ, подтверждающий право собственности или владения на объект недвижимого имущества, зарегистрированное в Едином государственном реестре недвижимости, - выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	2
	Документы, подтверждающие совершение государственной регистрации актов гражданского состояния (при подаче заявления посредством Единого портала):

- свидетельство о рождении ребенка;

- свидетельство о заключении брака;

- свидетельство о расторжении брака
	- оригиналы, представляются при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копии, при обращении посредством Единого портала

	3
	Документ, подтверждающий изменение (перемену) фамилии, имени и отчества заявителя и (или) лица, в отношении которого истребуется документ о государственной регистрации акта гражданского состояния:

 - свидетельство о перемене имени
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	4
	Документ, удостоверяющий полномочия законного представителя заявителя:

 - акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	5
	Судебный акт - решение суда о признании гражданина членом семьи
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	6
	Документы, подтверждающие невозможность проживания в жилом помещении:

 - постановление о признании жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	- оригинал, представляется при личном обращении в Орган местного самоуправления или многофункциональный центр;

- скан-копия, при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Таблица № 2

	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	- в Орган местного самоуправления
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в многофункциональный центр
	на бумажном носителе при личном обращении

	 - через Единый портал
	в электронной форме

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения

по договору социального найма»


Таблица №1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) заявитель либо лицо, являющееся представителем заявителя, не предъявил документ, удостоверяющий его личность при личном обращении в Орган местного самоуправления или в многофункциональный центр;

	б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

	в) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

	д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

	е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления Услуги


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту): 

	- основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении Услуги (для категории (признаков) заявителей, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту):

	а) документы, являющиеся обязательными для представления заявителем, не предоставлены;

	б) представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;

	в) заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение Услуги;

	г) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении Услуги


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения

по договору социального найма»


Форма заявления 1

Заявление

о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

Сведения о заявителе:

ФИО заявителя (отчество при наличии): _________________________;

адрес регистрации: ___________________________________________;

телефон: ________________.

Паспортные данные:

серия и номер документа: _______________________________________;

дата выдачи документа: __.__________.____ г.;

кем выдан: ___________________________________________________.

Сведения о составе семьи заявителя:

ФИО (отчество при наличии) заявителя: ___________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

ФИО (отчество при наличии):____________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): _________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): __________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): __________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

Сведения о документе, подтверждающем льготную категорию:

номер документа: _______________________;

дата документа: __.__________.____ г.;

наименование документа: ______________________________________;

орган, выдавший документ: ____________________________________.

 
Прошу предоставить по договору социального найма жилое помещение площадью _____ кв.м., расположенное по адресу: __________________________.

Результат прошу направить мне (отметить):

направить в форме электронного документа (при направлении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)): ☐ да, ☐ нет;

выдать на бумажном носителе в администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области: ☐ да, ☐ нет;

в многофункциональном центре: ☐ да, ☐ нет.

Документы, прилагаемые к заявлению:

наименование документа(ов): __________________________________;

количество листов: ___________________;

дополнительные сведения (копия или подлинник): _________________.

 
Инициалы, фамилия заявителя: _________________________________;

подпись заявителя: _________________;

дата подписания: __.__________.____ г.

Форма заявления 2 

(при подаче заявления представителем заявителя)

Заявление

о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

Сведения о заявителе:

ФИО заявителя (отчество при наличии): _________________________;

адрес регистрации: ___________________________________________;

телефон: ________________.

Паспортные данные:

серия и номер документа: _______________________________________;

дата выдачи документа: __.__________.____ г.;

кем выдан: ___________________________________________________.

Сведения о представителе по доверенности: 
фамилия, имя, отчество (при наличии): ___________________________;

наименование документа, подтверждающего полномочия представителя: ______________________________________________________________;

номер документа, подтверждающего полномочия представителя: _________________________________________________________________;

дата выдачи документа, подтверждающего полномочия представителя: __.__________.____ г.;

наименование органа, выдавшего документ: _______________________

__________________________________________________________________.

 
Сведения о составе семьи заявителя:

ФИО (отчество при наличии) заявителя: ___________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

ФИО (отчество при наличии):____________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): _________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): __________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

ФИО (отчество при наличии): __________________________________;

дата рождения: __.__________.____ г.;

степень родства: ___________________;

Сведения о документе, подтверждающем льготную категорию:

номер документа: _______________________;

дата документа: __.__________.____ г.;

наименование документа: ______________________________________;

орган, выдавший документ:____________________________________

 
Прошу предоставить по договору социального найма жилое помещение площадью _____ кв.м., расположенное по адресу: __________________________.

Результат прошу направить мне (отметить):

направить в форме электронного документа (при направлении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)): ☐ да, ☐ нет;

выдать на бумажном носителе в администрации Убинского муниципального округа Новосибирской области: ☐ да, ☐ нет;

в многофункциональном центре: ☐ да, ☐ нет. 
Документы, прилагаемые к заявлению:

наименование документа (ов):____________________________________;

количество листов: _________;

дополнительные сведения (копия или подлинник):__________________.

Инициалы, фамилия, должность (для юридических лиц) представителя заявителя: ______________________________________________________;

подпись представителя заявителя: ______________________________;

дата подписания: __.__________.____ г.

Форма решения об отказе

в приеме заявления и документов
Сведения о заявителе, которому адресован документ

                      ____________________________________

(ФИО физического лица)

Документ, удостоверяющий личность

____________________________________ (вид документа)

____________________________________ (серия, номер)

____________________________________ (кем, когда выдан)

Контактная информация:

тел. __________________________________

эл. почта ______________________________

Дата ________________________________

Решение
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма», были выявлены  следующие основания, послужившими причинами для отказа в приеме заявления и документов: _____________________________________________

(в решение об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа, указанные в пунктах «а»-«е» таблицы № 1 приложения № 4 к Административному регламенту)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

_______________________________  ____________  _______________________

(должностное лицо (работник), имеющее        (подпись)                  (инициалы, фамилия)

  право принять решение об отказе 

            в приеме документов)

                                                          М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения

_________________  _________________________________  ________________

                  (подпись)                                     (инициалы, фамилия заявителя)                                     (дата)

Типовой договор социального найма жилого помещения утвержден Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315.
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