АДМИНИСТРАЦИЯ ВЛАДИМИРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                                

                                  УБИНСКОГОРАЙОНА 
                                 НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

3.05.2012  № 42

Об утверждении административного регламента

предоставление муниципальной услуги по заключению
договора социального найма с гражданами, осуществившими

обмен муниципальными жилыми помещениями

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Владимировского сельсовета, администрация Владимировского сельсовета 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями (Приложение).
2. Разместить регламент на официальном Интернет- сайте администрации Владимировского сельсовета и опубликовать в установленном порядке в периодическом печатном издании «Информационный вестник».
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Владимировского сельсовета                                                     Г.П.Чернов

                                                                           Утвержден

                                                                 постановлением администрации

                                                            Владимировского сельсовета

                                                               от 3.05.2012  № 42

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРА

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА С ГРАЖДАНАМИ, ОСУЩЕСТВИВШИМИ

ОБМЕН МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями (далее - административный регламент), разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Главы Владимировского сельсовета от 11.11.2010 N 35 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)".

1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам - нанимателям жилых помещений муниципального жилищного Владимировского сельсовета, занимающим жилые помещения на условиях договора социального найма, и их представителям (далее - заявитель).

Обмен жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма осуществляется с письменного согласия Главы Владимировского сельсовета (наймодателя) на основании заключенного между нанимателями договора об обмене жилыми помещениями.

Обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, допускается с предварительного согласия органов опеки и попечительства.

Договор об обмене жилыми помещениями заключается в письменной форме путем составления одного документа, подписанного соответствующими нанимателями.

Обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, может быть совершен между гражданами, проживающими в жилых помещениях, расположенных как в одном, так и в разных населенных пунктах на территории Российской Федерации.

Письменное согласие на обмен жилыми помещениями нанимателям выдается Главой Владимировского сельсовета после проверки условий, при которых обмен жилыми помещениями между нанимателями данных помещений по договорам социального найма не допускается в соответствии с жилищным законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: заключение договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами по жилищным вопросам администрации сельсовета (далее - специалист по жилищным вопросам).

2.3. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы, почтовых адресах и адресах электронной почты администрации приводится в приложении 1.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 2003, N 202);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Российская газета", 2005, N 1);

решением Совета депутатов Владимировского сельсовета Убинского района Новосибирской области от 20.09.2005 N 3 "Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью;
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача договора социального найма жилого помещения;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления в администрацию сельсовета.

2.7. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.8. Срок регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель представляет следующие документы:

письменное заявление о заключении договора социального найма жилого помещения в связи с обменом муниципальными жилыми помещениями по образцу, указанному в приложении 2;

письменное согласие главы сельсовета на обмен муниципальными жилыми помещениями по образцу, указанному в приложении 3;

договор об обмене жилыми помещениями;

выписки из домовой книги, подтверждающие регистрацию нанимателей на жилые помещения, участвующие в обмене;

договоры социального найма, подтверждающие право пользования жилыми помещениями, участвующими в обмене;

документы, удостоверяющие личность заявителей и членов их семей;

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, подтверждающие родственные отношения между заявителем и членами его семьи (свидетельство о браке, о рождении ребенка, о перемене имени, отчества, фамилии, даты рождения, усыновлении (удочерении));

разрешение на обмен органов опеки и попечительства в случае участия в обмене несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан.

2.10. Заявителю отказывается в приеме заявления и документов, если:

не представлены документы, указанные в подпункте 2.9;

представлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

заявление и документы не поддаются прочтению;

заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;

заявление и документы представлены в ненадлежащий орган.

2.11. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если отсутствуют правовые основания для заключения договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями:

предъявление иска к нанимателю обмениваемого жилого помещения о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

оспаривание права пользования обмениваемым жилым помещением в судебном порядке;

признание обмениваемого жилого помещения в установленном порядке непригодным для проживания;

принятие решения о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

принятие решения о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

вселение гражданина, страдающего одной из тяжелых форм хронических заболеваний, в результате обмена в коммунальную квартиру (перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378).

2.12. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:

в устной форме лично в часы приема к специалисту по жилищным вопросам или по телефону в соответствии с графиком работы администрации сельсовета;

в письменном виде лично, почтовым отправлением или по электронной почте в адрес администрации сельсовета.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист администрации по жилищным вопросам осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 20 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалист отдела по жилищным вопросам, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию сельсовета письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется при получении письменного обращения лично, посредством почтового отправления, по электронной почте.

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона исполнителя. Письменное обращение направляется по почтовому, электронному адресу заявителя, указанному в обращении.

Если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию обращений специалист администрации сельсовета. Регистрация обращения осуществляется в течение одного дня с момента его поступления в администрацию сельсовета.

Ответ на обращение готовится и направляется заявителю в течение 30 дней со дня поступления обращения в администрацию сельсовета.

2.13. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее одного - для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.1. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, которые оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилиях, именах, отчествах и должностях работников, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются администрацией сельсовета личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

2.13.2. В помещениях администрации сельсовета предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов.

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах администрации сельсовета, предоставляющих муниципальную услугу, график работы, номера телефонов, адреса электронной почты;

текст административного регламента с приложениями.

2.14. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию района;

доступность информирования заявителя;

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 4.

3.1. Прием заявления и документов

на получение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, в администрацию.

В случае когда обмен жилыми помещениями между нанимателями жилых помещений по договору социального найма совершается в одном населенном пункте, документы, указанные в подпункте 2.9, представляются в администрацию сельсовета от обоих нанимателей, участвующих в обмене.

3.1.2. Специалист администрации по жилищным вопросам по приему заявления и документов (далее - специалист по приему заявления) устанавливает:

предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов, указанных в подпункте 2.9;

удостоверяется, что:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений;

направляет заявителя на регистрацию заявления в приемную администрации сельсовета.

3.1.3. Специалист администрации сельсовета, ответственный за прием и регистрацию заявления:

регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан (приложение 5);

проверяет наличие документов, приложенных и указанных в заявлении;

выдает расписку о приеме заявления и документов (приложение 6);

заносит в информационную базу данных администрации района данные о заявителе, дате поступления заявления и приложенных документах;

передает заявление и документы главе администрации сельсовета на резолюцию;

заявление и документы с резолюцией главы администрации передает специалисту по приему заявления.

3.1.4. При отсутствии документов, указанных в подпункте 2.9, в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и документов и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов заявителя.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

3.2. Проверка документов на установление наличия

права на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и приложенных к нему документов специалистом по приему заявления специалисту администрации по жилищным вопросам по рассмотрению заявления (далее - специалист по рассмотрению заявления).

3.2.2. Заявление и приложенные к нему документы передаются специалисту по рассмотрению заявления в день их приема.

3.2.3. В течение трех дней с момента поступления документов, указанных в подпункте 2.9, специалист по рассмотрению заявления проверяет наличие права на получение муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги или установление отсутствия права на получение муниципальной услуги.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в

предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача

результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1. После установления наличия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления передает сформированный пакет документов специалисту по жилищным вопросам, ответственному за заключение договора социального найма (далее - специалист по заключению договора социального найма).

3.3.2. Специалист по заключению договора социального найма осуществляет подготовку проекта договора социального найма жилого помещения (далее - проект договора).

3.3.3. Проект договора оформляется в двух экземплярах по образцу, указанному в приложении 7.

3.3.4. Срок подготовки проекта договора составляет 10 дней со дня установления наличия права на получение муниципальной услуги.

3.3.5. Специалист по заключению договора социального найма в течение трех дней со дня подготовки проекта договора передает проект договора на подпись главе администрации сельсовета.

3.3.6. Подписанный главой сельсовета договор социального найма жилого помещения в течение пяти дней представляется для ознакомления и подписания заявителю.

3.3.7. Специалист по заключению договора социального найма в течение одного дня регистрирует подписанный договор социального найма жилого помещения в книге регистрации договоров социального найма жилых помещений (приложение 8).

3.3.8. Зарегистрированный один экземпляр договора социального найма жилого помещения выдается заявителю по истечении одного дня со дня регистрации; второй экземпляр договора социального найма жилого помещения подшивается в папку "Договоры социального найма жилого помещения".

3.3.9. При установлении отсутствия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ оформляется в виде уведомления, в котором указывается причина отказа (далее - уведомление об отказе) (приложение 9).

3.3.10. Срок подготовки уведомления об отказе составляет 14 дней с момента установления отсутствия права на получение муниципальной услуги.

3.3.11. Специалист по рассмотрению заявления в течение одного дня с момента подготовки передает уведомление об отказе на подпись главе администрации сельсовета.

3.3.12. Подписание уведомления об отказе осуществляется главой сельсовета в течение двух дней со дня направления на подпись.

3.3.13. Уведомление об отказе направляется заявителю в течение трех дней со дня его подписания главой сельсовета.

3.3.14. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача договора социального найма жилого помещения или уведомления об отказе.

3.3.15. Максимальный срок административной процедуры составляет 20 дней.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется:

главой сельсовета;

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами административного регламента, иных нормативных актов Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов Владимировского сельсовета.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги распоряжением главы администрации сельсовета создается комиссия.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица и (или) принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

5.3. Заявитель имеет право обжаловать:

действия (бездействие) должностных лиц и принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке главе сельсовета, обратившись с жалобой в письменной (устной) форме лично или направив жалобу по почте.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в администрацию сельсовета в письменной либо устной форме.

5.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), которым подается жалоба;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, заявителю направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, заявителю направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Жалоба заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации сельсовета принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем заявителю дается ответ в письменной форме.

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и применении мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

5.9. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Заявитель имеет право обратиться по своему усмотрению в федеральный суд общей юрисдикции по месту жительства или по месту нахождения администрации сельсовета с заявлением об оспаривании решения, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляемого (принятого) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента, в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы,

почтовых адресах и адресах электронной почты администрации Владимировского сельсовета
	N 
п.
	Наименование      
структурного      
подразделения и место 
его нахождения     
	График работы     
	Контактные телефоны,  
адрес электронной почты

	1 
	2           
	3           
	4           

	1 
	Администрация

Владимировского сельсовета   
632540, с. Владимировское,
ул. Рабочая, 17,  

	Понедельник, среда:   
с 14.00 до 17.00 час. 
	24-122,               
24-140,               
moub_vlad11@mail.ru
ubinadm.nso.ru


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

ОБРАЗЕЦ

заявления

                                         Главе ______________

                                         __________________________________

                                                 (инициалы, фамилия)

                                         __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                         __________________________________

                                              (адрес места жительства,

                                                 контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о заключении договора социального найма жилого помещения

            в связи с обменом муниципальными жилыми помещениями

    В     связи     с    обменом    муниципальными    жилыми    помещениями

___________________________________________________________________________

        (указываются адреса жилых помещений, участвующих в обмене)

прошу  заключить  со  мной  договор  социального  найма  жилого  помещения,

расположенного по адресу: ________________________________________________.

                                (указывается адрес жилого помещения)

    В договор социального найма в качестве членов семьи прошу включить:

__________________________________________________________________________.

          (указываются фамилии и инициалы членов семьи и степень

                    родства по отношению к нанимателю)

    К заявлению прилагаю следующие документы:

    1. _____________________________________.

    2. _____________________________________.

"____" ___________ 20___ г.                  вх. N ________________________

___________________________                  от "____" ___________ 20___ г.

         (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

ОБРАЗЕЦ

Реквизиты бланка администрации           __________________________________

  Владимировского сельсовета            (имя, отчество, фамилия заявителя)

                                         __________________________________

                                                  (почтовый адрес)

Согласие на обмен муниципальными

жилыми помещениями

    Рассмотрев  представленные  документы  об  обмене муниципальными жилыми

помещениями   (указываются   адреса   и  характеристики  жилых  помещений),

 администрация Владимировского сельсовета
дает согласие на обмен указанных выше муниципальных жилых помещений.

Глава администрации _____________________     _____________________________

                          (подпись)                (инициалы, фамилия)

Исполнитель

Телефон

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги по заключению

договора социального найма с гражданами, осуществившими

обмен муниципальными жилыми помещениями

┌──────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием заявления и документов на получение       │

│                 муниципальной услуги                 │

└────────────────┬───────────────────────────┬─────────┘

                 \/                          \/

┌──────────────────────────────────┐┌──────────────────┐

│      Проверка документов на      ││      Отказ       │

│  установление наличия права на   ││в приеме заявления│

│  получение муниципальной услуги  ││   и документов   │

└────────────────┬─────────────────┘└──────────────────┘

                 \/

┌──────────────────────────────────┐

│Принятие решения о предоставлении │

│  или об отказе в предоставлении  │

│ муниципальной услуги, подготовка │

│и выдача результата предоставления│

│       муниципальной услуги       │

└──────────────────────────────────┘

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений граждан

	N 
п.
	Дата
	Фамилия, имя,   
отчество, адрес  
заявителя     
	Краткое содержание  
обращения заявителя 
	Принятое решение    

	1 
	2  
	3         
	4          
	5           

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

РАСПИСКА

о приеме заявления и документов

Заявление и документы гр. _____________________________________ принял:

	Регистрационный номер
заявления      
	Дата представления
документов    
	Фамилия, имя, отчество, подпись 
специалиста, принявшего     
документы            

	
	
	

	
	
	


Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

                              ТИПОВОЙ ДОГОВОР

                    социального найма жилого помещения

                                 N _______

с. Владимировское                                  "____" ___________ 20___ г.

Администрация Владимировского сельсовета, действующая

от имени собственника жилого помещения ____________________________________

                                       (наименование уполномоченного органа

___________________________________________________________________________

      государственной власти, органа государственной власти субъекта

           Российской Федерации, органа местного самоуправления

___________________________________________________________________________

              либо иного управомоченного собственником лица)

муниципального образования Владимировского сельсовета         

                                            ____________________________

                                                  (указать собственника:

___________________________________________________________________________

            Российская Федерация, субъект Российской Федерации,

                        муниципальное образование)

в лице главы администрации ________________________,

                               (фамилия, инициалы)

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ______

______________________________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой

   (фамилия, имя, отчество)

стороны,  на основании договора об обмене муниципальными жилыми помещениями

от "____" __________ г. N ____ заключили настоящий договор о нижеследующем.

                            1. Предмет договора

    1.  Наймодатель  передает  Нанимателю  и  членам его семьи в бессрочное

владение   и  пользование  изолированное  жилое  помещение,  находящееся  в

_______________________________________________ собственности, состоящее из

       (государственной, муниципальной -

                нужное указать)

___________  комнат(ы)  в  _______________________  квартире  (доме)  общей

площадью ____________ кв. метров, в том числе жилой ___________ кв. метров,

по адресу: ___________________________________ дом N _____, корпус N _____,

квартира N _____, для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление

за плату коммунальных услуг: ______________________________________________

                             (электроснабжение, газоснабжение, в том числе

___________________________________________________________________________

   газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация),

___________________________________________________________________________

      горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление), в том числе

__________________________________________________________________________.

           приобретение и доставка твердого топлива при наличии

                    печного отопления - нужно указать)

    2.  Характеристика  предоставляемого жилого помещения, его технического

состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного   оборудования,

находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

    3.  Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены

семьи:

    1) ___________________________________________________________________;

                  (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                              родства с Нанимателем)

    2) ___________________________________________________________________;

                  (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                              родства с Нанимателем)

    3) ___________________________________________________________________.

                  (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                              родства с Нанимателем)

2. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи станет меньше учетной нормы.

4. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более шести месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

5. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель:                            Наниматель:

Глава администрации _______________     ___________________________________

Владимировского сельсовета                           (подпись)

___________________________________

             (подпись)

                М.П.
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КНИГА

регистрации договоров социального найма жилых помещений

	N 
п.
	Дата    
заключения 
договора  
социального
найма   
	Фамилия, имя,
отчество   
нанимателя  
и членов его 
семьи    
	Адрес места 
жительства 
нанимателя 
и членов его
семьи    
	Дата   
внесения 
изменений
в договор
	Основания
внесения 
изменений
в договор
	Дата    
расторжения
договора  

	1 
	2     
	3      
	4      
	5    
	6    
	7     

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

заключению договора социального найма

с гражданами, осуществившими обмен

муниципальными жилыми помещениями

Реквизиты бланка администрации           __________________________________

Владимировского сельсовета             (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                         __________________________________

                                                  (почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

    Настоящим   уведомляем,  что   Вам  отказано   в  заключении   договора

социального найма жилого помещения по адресу: _____________________________

                                                  (указывается адрес

                                                   жилого помещения)

в связи ______________________________________________.

                 (указывается причина отказа)

Глава администрации                       _________________________________

                                                                   Главе администрации Убинского            

                                                                 района Новосибирской области 

                                Конюк О.Ф.  

СПРАВКА

        Постановление от 03.05.2012 № 40 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими

обмен муниципальными жилыми помещениями» опубликовано  в периодическом издании «Информационный вестник» от 23.05.2012 № 32.
Глава Владимировского сельсовета                                                    Г.П. Чернов 

